Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 1/2024
Prezesa Zarzadu

z dnia 3 stycznia 2024 r.

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN
W ZAKLADZIE UNIESZKODLIWIANIA OPADOW
SPOLCE Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA
Z SIEDZIBA W SZCZECINIE



DZIAL |
PRZEPISY OGOLNE
ROZDZIAL 1

PRZEDMIOT REGULACJI

§1
Zakres przedmiotowy

Regulamin okresla zasady postepowania przy udzielaniu zamdwien wytgczonych

z obowigzku stosowania ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zaméwien

publicznych.

Regulamin okresla zasady postepowania przy udzielaniu zaméwieh, co do ktérych

istnieje obowigzek stosowania ustawy Pzp.

Udzielanie zamodwien nastepuje na zasadach, w formach i trybach okreslonych

w ustawie Pzp i w niniejszym Regulaminie.

Zwroty i wyrazenia uzyte w niniejszych zasadach majg takie znaczenie jak w ustawie

Pzp i w niniejszym Regulaminie.

Zamowienia wspoffinansowane ze srodkéw europejskich lub innych mechanizméw

finansowych udzielane sg na podstawie niniejszego Regulaminu z zachowaniem

wytycznych wynikajgcych z przepiséw prawnych i dokumentow okreslajgcych sposéb

udzielania takich zamowien.

Za przestrzeganie przepisow niniejszego Regulaminu odpowiedzialni sa:

1)  dyrektorzy piondw,

2)  kierownicy komérek wnioskujgcych,

3) inni pracownicy Zaktadu Unieszkodliwiania Odpadéw Sp. z o. o. z siedzibg
w Szczecinie (dalej ZUO) w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy
udzielaniu zamowienia.

§2
Stownik

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1.

Dniu roboczym — nalezy przez to rozumie¢ dni tygodnia oprécz niedziel i $wiat,
z zastrzezeniem, ze jezeli koniec terminu do wykonania czynnosci przypada na sobote
lub dzien ustawowo wolny od pracy, termin uptywa dnia nastepnego po dniu lub dniach
wolnych od pracy.

Dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktow, ktérymi sg rzeczy
ruchome, energia, woda oraz prawa majgtkowe, jezeli mogg by¢ przedmiotem obrotu,
w szczegolnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz
leasingu z opcjg lub bez opcji zakupu, ktére moze obejmowaé dodatkowo
rozmieszczenie lub instalacje.

Dokumentach zamoéwienia — nalezy przez to rozumie¢ dokumenty sporzgdzone przez
zamawiajgcego lub dokumenty, do ktérych zamawiajgcy odwotuje sie, inne niz
ogtoszenie, stuzgce do okreslenia lub opisania warunkow zamowienia, w tym
specyfikacja warunkéw zamowienia oraz opis potrzeb i wymagan.
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Dyrektor pionu — nalezy przez to rozumieé¢ osobe kierujgcg pionem wyodrebnionym

w strukturze organizacyjnej ZUO lub osobe upowazniong do wykonywania jej zadan

(Pion Finansowy, Pion Techniczny, Pion Dyrektora Generalnego).

Euro — wartodci wyrazone w euro przelicza wedlug $redniego kursu ziotego

w stosunku do euro ustalonego na podstawie kwot okreslonych w komunikacie Komisji

Europejskiej, o ktorym mowa w art. 3 ust. 2 pkt 1 ustawy Pzp i informacji Prezesa

Urzedu Zamowien Publicznych ogtoszonych zgodnie z art. 3 ust. 3 ustawy Pzp.

Kierowniku zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Prezesa ZUO lub osoby

ktorym kierownik zamawiajgcego powierzyt wykonywanie zastrzezonych dla siebie

Czynnosci.

Kierujgcym komérka organizacyjng — nalezy przez to rozumie¢ osobe kierujgca

komérkg organizacyjng lub osobe upowazniong do wykonywania jej zadanh.

Kierujgcym komoérka wnioskujgcg — nalezy przez to rozumie¢ osobe kierujgca

komorkag wnioskujgcg lub osobe upowazniong do wykonywania jej zadan.

Kodeksie cywilnym — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 23 kwietnia 1964 r.

Kodeks cywilny.

Komoérce do spraw zamoéwien publicznych — nalezy przez to rozumieé stanowisko

do spraw zamowien publicznych w ZUO lub osoby, ktérym kierownik zamawiajgcego

powierzyt koordynacje lub realizacje spraw z zakresu zamowien publicznych w ZUO.

Komérce organizacyjnej ZUO — nalezy przez to rozumieé¢ wydzielong organizacyjnie

czes$¢ ZUO: pion, wydziat, biuro, samodzielne stanowisko pracy itp.

Komérce wnioskujacej — nalezy przez to rozumiec¢: pion, wydziat, biuro, samodzielne

stanowisko pracy wnioskujgce o wszczecie postepowania.

Najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumieé oferte:

a) ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriéw odnoszacych sie
do przedmiotu zamowienia,

b) z najnizsza ceng, gdy jedynym kryterium oceny jest cena.

Obiekcie budowlanym — nalezy przez to rozumie¢ wynik catosci rob6t budowlanych

w zakresie budownictwa lub inzynierii lgdowej i wodnej, ktory moze samoistnie spetniac

funkcje gospodarczg lub techniczna.

Ofercie czesciowej — nalezy przez to rozumie¢ oferte przewidujgca, zgodnie

z dokumentami zamowienia, wykonanie czesdci zamowienia.

Pisemnosci — nalezy przez to rozumie¢ sposéb wyrazenia informacji przy uzyciu

wyrazow, cyfr lub innych znakdéw pisarskich, ktére mozna odczytac i powieli¢, w tym

przekazywanych przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej;

Petnomocnik Zarzadu ds. kontroli wewnetrznej — nalezy przez to rozumiec, osobe

powotang przez Zarzad Spotki do kontroli finansowo-organizacyjnej funkcjonowania

ZUO.

Planie zaméwien — nalezy przez to rozumieé¢ plan postepowan o udzielenie zamowien

publicznych w ZUO sporzgdzony na okres roku budzetowego.

Podmiotowych srodkach dowodowych — nalezy przez to rozumie¢ srodki stuzgce

potwierdzeniu braku podstaw wykluczenia, spetniania warunkdéw udziatu

w postepowaniu lub kryteridw selekc;ji.

Przedmiotowych srodkach dowodowych — nalezy przez to rozumie¢ Srodki stuzgce

potwierdzeniu zgodnosci oferowanych dostaw, ustug Ilub robét budowlanych

z wymaganiami, cechami lub kryteriami okreslonymi w opisie przedmiotu zamowienia

lub opisie kryteridw oceny ofert, lub wymaganiami zwigzanymi z realizacjg zamowienia.
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Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin udzielania zamowien w Zaktadzie
Unieszkodliwiania Odpadow Spotce z ograniczong odpowiedzialnoscig z siedzibg
w Szczecinie.

Robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie
i wykonanie robo6t budowlanych, okreslonych w zatgczniku Il do dyrektywy 2014/24/UE,
w zatgczniku | do dyrektywy 2014/25/UE oraz objetych dziatem 45 zatgcznika | do
rozporzadzenia (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5
listopada 2002 r. w sprawie Wspodlnego Stownika Zaméwien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340
z 16.12.2002, str. 1, z pézn. zm.5) ), zwanego dalej ,Wspdinym Stownikiem
Zamowien”, lub obiektu budowlanego, a takze realizacje obiektu budowlanego za
pomocg dowolnych srodkdéw, zgodnie 2z wymaganiami okre$lonymi przez
zamawiajgcego.

SWZ — nalezy przez to rozumiec¢ specyfikacje warunkdéw zamowienia.

Stronie internetowej zamawiajacego (BIP) — nalezy przez to rozumiec Biuletyn
Informacji Publicznej Zakfadu Unieszkodliwiania Odpaddéw Spéice z ograniczong
odpowiedzialnoscig z siedzibg w Szczecinie.

Szacunkowej wartosci zamoéwienia — nalezy przez to rozumie¢ warto$¢, ktorej
podstawg ustalenia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez
podatku od towardw i ustug, ustalone przez zamawiajgcego z nalezytg starannoscia.
Srodkach komunikacji elektronicznej — nalezy przez to rozumieé $rodki komunikacji
elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o Swiadczeniu ustug drogg
elektroniczna.

Uczestniku — rozumie sie przez to podmiot biorgcy udziat w Konsultacjach
prowadzonych przez Zamawiajgcego.

Udzielenie zaméwienia — oznacza zlecenie wykonania zamodwienia wybranemu
Wykonawcy lub zawarcie umowy.

Ustugach — nalezy przez to rozumieé wszelkie swiadczenia, ktére nie sg robotami
budowlanymi lub dostawami.

Umowie — nalezy przez to rozumie¢ umowe w sprawie zamoéwienia.

Ustawie Pzp — nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (zw. dalej: ustawa Pzp).

Warunkach zaméwienia — nalezy przez to rozumie¢ warunki, ktdére dotyczg
zamowienia lub postepowania o udzielenie zamowienia, wynikajgce w szczegoInosci
z opisu przedmiotu zamdwienia, wymagan zwigzanych z realizacjg zamowienia,
kryteriow oceny ofert, wymagan proceduralnych lub projektowanych postanowien
umowy w sprawie zamodwienia publicznego.

Wstepnych konsultacjach rynkowych (zw. dalej Konsultacje) — rozumie sie przez
to wstepne konsultacje rynkowe unormowane przepisami art. 84 ustawy Pzp.
Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie
robot budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktow lub Swiadczenie
ustug lub ubiega sie o udzielenie zamowienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe
w sprawie zamowienia publicznego;

Zamoéwienia sektorowe — nalezy przez to rozumie¢ zamowienie udzielane przez
zamawiajgcego sektorowego w celu prowadzenia jednego z rodzajow dziatalnosci
sektorowej, o ktérej mowa w art. 5 ust. 4 ustawy Pzp.

Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Zaktad Unieszkodliwiania Odpadéw Spotke
z ograniczong odpowiedzialno$cig z siedzibg w Szczecinie (dalej: ZUO).
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Zamowieniach — nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng zawierang miedzy
zamawiajgcym a wykonawca, ktorej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajgcego
od wybranego wykonawcy robot budowlanych, dostaw lub ustug.

Zamowieniu na ustugi spoteczne i inne szczegdélne ustugi — nalezy przez
to rozumie¢ zamdwienia klasyczne lub zamowienia sektorowe, na ustugi wymienione
odpowiednio w zatgczniku XIV do dyrektywy 2014/24/UE oraz zatgczniku XVII
do dyrektywy 2014/25/UE.

ROZDZIAL 2

ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN

§3
Zasady

Przy udzielaniu zamowien nalezy przestrzegaé zasad:

1) réwnego traktowania wykonawcow,

2) zapewniania uczciwej konkurenciji,

3) bezstronnosci i obiektywizmu,

4) legalizmu,

5) jawnosci,

6) pisemnosci postepowania,

7) pierwszenstwa trybow przetargowych.

Przygotowujgc  dokumentacje  dotyczace wszczecia  postepowania  nalezy

w szczegolnosci przestrzegaé nastepujgcych zasad:

1) nalezytego opisania przedmiotu zamowienia — w szczegoélnosci rozumianego jako
opis jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocg dostatecznie doktadnych
i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wymagania i okoliczno$ci moggce mie¢
wplyw na sporzadzenie oferty. Zamawiajgcy okresla w opisie przedmiotu
zamowienia wymagane cechy dostaw, ustug lub robdét budowlanych. Cechy
te mogg odnosic¢ sie w szczegolnosci do okreslonego procesu, metody produkciji,
realizacji wymaganych dostaw, ustug lub robét budowlanych, nawet jezeli
te czynniki nie sg ich istotnym elementem, pod warunkiem ze sg one zwigzane
z przedmiotem zamdwienia oraz proporcjonalne do jego wartosci i celéw. Do opisu
przedmiotu zaméwienia stosuje sie nazwy i kody okreslone we Wspdinym
Stowniku Zaméwien.

2) niedyskryminacyjnego opisu przedmiotu zamdwienia - w szczegodlnosci
rozumianej jako zakaz opisywania przedmiotu zamowienia przez wskazanie
znakow towarowych, patentéw lub pochodzenia, zrédta lub szczegdlnego procesu,
ktory charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez konkretnego
wykonawce, jezeli mogtoby to  doprowadzi¢c do  uprzywilejowania
lub wyeliminowania niektérych wykonawcéw lub produktéw, chyba ze jest
to uzasadnione specyfikg przedmiotu zamdwienia i zamawiajgcy nie moze opisac
przedmiotu zamdwienia w wystarczajgco precyzyjny i zrozumiaty sposob.

3) wzajemnego uznawania dyploméw, Swiadectw i innych dokumentéw
potwierdzajacych posiadanie kwalifikacji, zgodnie z polskim prawem;



4) odpowiednich terminbw — w szczegolnosci rozumianej jako wyznaczenie
na sktadanie ofert terminéw umozliwiajagcych wykonawcom nalezyte zapoznanie
sie z opisem przedmiotu zamowienia, przygotowanie i ztozenie oferty.

Zamawiajacy udziela zamowienia w sposob zapewniajacy:

1) najlepszg jakos¢ dostaw, ustug, oraz robét budowlanych, uzasadniong
charakterem zaméwienia, w ramach $rodkéw, ktére zamawiajgcy moze
przeznaczy¢ na jego realizacje, oraz

2) uzyskanie najlepszych efektow zamowienia, w tym efekidw spotecznych,
Srodowiskowych oraz gospodarczych, o ile ktérykolwiek z tych efektow jest
mozliwy do uzyskania w danym zamoéwieniu, w stosunku do poniesionych
nakfadow.

Czynnosci zwigzane =z udzieleniem zamodwienia wykonujg pracownicy ZUO

zapewniajgcy bezstronnos¢ i obiektywizm.

Zatwierdzenia czynnosci zwigzanych z udzieleniem zamowienia dokonujg kierownicy

oraz dyrektorzy pionu danej komorki wnioskujace;.

§4
Forma i jezyk postepowania

Postepowanie o0 udzielenie zamowienia, z zastrzezeniem wyjgtkdw okreslonych
w niniejszym Regulaminie i ustawie Pzp, prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemnej,
formy elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym lub formy dokumentowe;.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi sie w jezyku polskim.

ROZDZIAL 3

PLANOWANIE | SPRAWOZDAWCZOSC Z REALIZACJI ZAMOWIEN

§5
Planowanie zamowien

Wydatkowanie $rodkdw w ramach zamoéwien odbywa sie na podstawie planu
postepowan o udzielenie zaméwien w ZUO sporzgdzanego na okres roku
budzetowego.

Kierujgcy komorkami organizacyjnymi sg zobowigzani do dnia 15 listopada kazdego
roku budzetowego do przygotowania i przekazania do komoérki do spraw zaméwien
publicznych wykazéw zamowien planowanych do udzielenia w kolejnym roku
budzetowym.

Wykazy, o ktorych mowa w ust. 2, sporzgdza sie wedlug wzoru stanowigcego
Zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

Na podstawie przekazanych wykazéw, o ktérych mowa w ust. 3, komoérka do spraw
zamowien publicznych sporzadza plan zaméwien w tym dokonuje grupowania
zamowien uwzgledniajgc potrzeby wszystkich komoérek organizacyjnych w ramach
ZUO.

Nie pdzniej niz do dnia 30 grudnia kazdego roku, komoérka do spraw zamoéwien
publicznych przedstawia Dyrektorowi Generalnemu, Dyrektorowi Finansowemu oraz
Prezesowi ZUO do akceptacji plan zamowien.



Komérka do spraw zamodwien publicznych nadzoruje w ZUO realizacje zamowien
zgodnie z planem zamowien.

§6
Ewidencja zamoéwien

Komadrka do spraw zamowien publicznych prowadzi rejestr zamoéwien publicznych.

Rejestr powinien zawiera¢ w szczegoélnosci:

1) nazwe komorki organizacyjnej wnioskujgcej o realizacje zamowienia publicznego;

2)  numer sprawy i okreslenie przedmiotu zamowienia;

3) wartos¢ szacunkowg zamowienia;

4)  rodzaj zamowienia;

5)  tryb wyboru Wykonawcy;

6) numer i date zawarcia umowy;

7)  nazwe Wykonawcy, ktéremu udzielono zaméwienia;

8) wartos¢ wudzielonego zamodwienia wynikajacg odpowiednio z zawartej
z Wykonawcg umowy albo dowodu ksiegowego.

§7
Sprawozdawczosé

Komérka do spraw zamowien publicznych w terminie do dnia 15 lutego kazdego roku
przedstawia Dyrektorowi Generalnemu, Dyrektorowi Finansowemu oraz Prezesowi
ZUO roczne sprawozdanie z wykonania planu zamowien za rok poprzedni.

Po zatwierdzeniu rocznego sprawozdania o udzielonych w jednostce organizacyjnej
zamowieniach przez Dyrektora Generalnego, Dyrektora Finansowego oraz Prezesa
ZUO komoérka do spraw zamoéwien publicznych przekazuje je do Prezesa Urzedu
Zamédwien Publicznych w terminach wynikajgcych z art. 82 ustawy Pzp.

ROZDZIAL 4

SZACOWANIE WARTOSCI ZAMOWIENIA
§8

Podstawa ustalenia wartosci zamowienia

Przed wszczeciem procedury udzielenia zamoéwienia komérka wnioskujgca szacuje

warto$¢ zamowienia, w szczegdlnosci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Pzp;

2) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo — finansowym, tzn. czy w budzecie
ZUO sg srodki finansowe na pokrycie przedmiotowego wydatku.

Zamawiajgcy nie moze, w celu unikniecia stosowania przepisow ustawy Pzp lub zasad

wynikajgcych réznych przepiséw Regulaminu, zaniza¢ wartoSci zamowienia

lub konkursu, lub wybieraé¢ sposobu obliczania wartosci zamowienia.

Podejmujac dziatania majgce na celu oszacowanie wartosci zamowienia nie mozna

wykonywaé czynnosci, ktére mogtyby narusza¢ zasady uczciwej konkurencji i rownego

traktowania Wykonawcéw.
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Zamawiajagcy nie moze dzieli¢ zamodwienia na odrebne zamowienia, jezeli prowadzi

to do niestosowania przepisow ustawy Pzp lub zasad wynikajgcych z niniejszego

Regulaminu, chyba Zze jest to uzasadnione obiektywnymi przyczynami, przy czym

ustalajgc wartos¢ zamodwienia, w szczegdlnoéci nalezy wzig¢ pod uwage konieczno$c

tgcznego spetnienia nastepujgcych przestanek:

1) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie,

2) mozliwe jest udzielenie zamdwienia publicznego w tym samym czasie,

3) mozliwe jest wykonanie zamowienia publicznego przez jednego wykonawce.

Podstawg ustalenia wartosci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie

wykonawcy bez podatku od towardw i ustug, ustalone z nalezytg starannoscia.

Przy ustaleniu wartosci zaméwienia uwzglednia sie najwiekszy mozliwy zakres tego

zamowienia z uwzglednieniem opcji oraz wznowien.

Szacunkowg warto§¢ zamdwienia wustala sie, z zastrzezeniem ust. 6-10,

przy zastosowaniu co najmniej jednej z nastepujgcych metod:

1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkbw poniesionych na tego rodzaju zamowienia w okresie
poprzedzajgcym moment szacowania wartosci zamowienia, z uwzglednieniem
wskaznika wzrostu cen towardw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez
Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez
zamawiajgcego lub zamédwien udzielonych przez innych Zzamawiajgcych,
obejmujgcych analogiczny przedmiot zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika
wzrostu cen towardow i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa
Gtéwnego Urzedu Statystycznego.

Szacunkowg wartos¢ zaméwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie
zestawienia (np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci robot
budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi lub planowanych kosztéw prac projektowych
oraz planowanych kosztéw robo6t budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-
uzytkowym, jezeli przedmiotem zaméwienia jest zaprojektowanie i wykonanie robét
budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane.

Przy obliczaniu wartosci zamowienia na roboty budowlane uwzglednia sie takze wartosc

dostaw i ustug oddanych przez zamawiajgcego do dyspozycji wykonawcy, o ile sg one

niezbedne do wykonania tych robét budowlanych.

Podstawg ustalenia wartosci zamdwienia na ustugi i dostawy powtarzajgce sie okresowo

lub podlegajgce wznowieniu w okredlonym czasie jest tgczna warto$¢ zamodwien tego

samego rodzaju:

1) udzielonych w terminie poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku
budzetowym, z uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych ustug lub dostaw
oraz prognozowanego na dany rok sredniorocznego wskaznika cen towardw i ustug
konsumpcyjnych ogétem, albo

2) ktorych zamawiajgcy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesiecy nastepujgcych po
pierwszej ustudze lub dostawie.

Jezeli zamowienie obejmuje:

1) wustugi bankowe Iub inne ustugi finansowe, wartoscig zamowienia sg optaty,
prowizje, odsetki i inne podobne swiadczenia;

2) ustugi ubezpieczeniowe, wartoscig zamowienia jest nalezna sktadka oraz inne
rodzaje wynagrodzenia,
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13.

14.

15.

3) ustugi projektowania, wartoscig zamowienia jest wynagrodzenie, optaty, nalezne
prowizje i inne podobne Swiadczenia.
Szacunkowg wartos¢ zaméwienia ustala sie w ziotych i w postepowaniach, ktérych
wartos¢ jest rowna lub wyzsza niz wyrazona w ztotych réwnowartos¢ kwoty 130 000 zt
netto przelicza sie ja na euro wedtug sredniego kursu ziotego w stosunku do euro
ustalonego na podstawie kwot okreslonych w komunikacie Komisji Europejskiej,
o ktorym mowa w art. 3 ust. 2 pkt 1 ustawy Pzp i informacji Prezesa Urzedu Zamowien
Publicznych ogtoszonych zgodnie z art. 3 ust. 3 ustawy Pzp.
Jezeli zamawiajgcy planuje udzielic zamowienia na roboty budowlane lub ustugi
w czesciach, z ktorych kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania,
lub dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych, wartoscig zamdéwienia jest tagczna
warto$¢ poszczegdélnych czesci zamowienia.
W przypadku gdy zamawiajgcy planuje nabycie podobnych dostaw, wartoscig
zamowienia jest tgczna warto$¢ podobnych dostaw, nawet jezeli zamawiajgcy udziela
zamowienia w czesciach, z ktérych kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania,
lub dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych.
Jezeli na przedmiot zamdwienia sktadajg sie zamowienia, obejmujgce co najmniej dwa
rodzaje zamoéwien sposréd zamowien na roboty budowlane, ustugi lub dostawy, do jego
udzielenia stosuje sie przepisy dotyczace tego rodzaju zamowien, ktéry odpowiada jego
gtébwnemu przedmiotowi.

§9
Dokumentowanie ustalenia szacunkowej wartosci zamoéwienia

Ustalenie szacunkowej warto$ci zamowienia nalezy udokumentowac¢ w postaci notatki

stuzbowej i zatgczonych do niej dokumentow. Wzor notatki stanowi zatgcznik nr 2 do

niniejszego Regulaminu.

Dokumentami potwierdzajgcymi ustalenie szacunkowej warto$ci zaméwienia sg

w szczegolnosci:

1) odpowiedzi na zapytania, kalkulacje cenowe itp. zebrane od potencjalnych
wykonawcow,

2) analizy ogolnodostepnych zrodet (np. katalogi branzowe, cenniki),

3) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towaréw (opatrzone datg
dokonania wydruku),

4) kopie ofert lub uméw z innych postepowan (obejmujacych analogiczny przedmiot
zamoéwienia) z okresu poprzedzajgcego moment szacowania wartosci zamowienia,

5) innych danych na temat ksztattowania sie cen na rynku.

Ustalenia wartosci zaméwienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem

wszczecia postepowania o udzielenie zamodwienia, jezeli przedmiotem zaméwienia sg

dostawy lub ustugi, oraz nie wcze$niej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia

postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamodwienia sg roboty

budowlane, z tym ze w przypadku zamdwien udzielanych w czesciach powyzsze terminy

odnoszg sie do wszczecia pierwszego z postepowan.

Jezeli po ustaleniu wartosci zamowienia nastgpita zmiana okolicznosci majgcych wptyw

na dokonane ustalenie, zamawiajgcy przed wszczeciem postepowania dokonuje zmiany

wartosci zamdéwienia.
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11.
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ROZDZIAL 5
WSTEPNE KONSULTAJCE RYNKOWE i NEGOCJACJE
§ 10

Przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamowienia komorka wnioskujgca moze
przeprowadzi¢ wstepne konsultacie rynkowe (zw. dalej: Konsultacje), w celu
przygotowania postepowania i poinformowania wykonawcéw o swoich planach
i wymaganiach dotyczgcych zamowienia, pod warunkiem, ze nie powoduje to zaktdcenia
konkurencji ani naruszenia zasad rownego traktowania wykonawcéw i przejrzystosci.
Przedmiotem Konsultacji moga by¢ w szczegdlnosci:
1) zagadnienia techniczne, technologiczne, prawne, wykonawcze, organizacyjne,
handlowe, ekonomiczne oraz logistyczne, zwigzane z realizacjig zamdwienia
zgodnie z potrzebami zamawiajgcego;

2) oszacowanie warto$ci zamoéwienia;

3) najnowsze, najkorzystniejsze, najtansze oraz najlepsze rozwigzania techniczne,
technologiczne, prawne, wykonawcze, organizacyjne, handlowe, ekonomiczne oraz
logistyczne w dziedzinie bedacej przedmiotem zamdéwienia;

4) zebranie informacji stuzgcych do opracowania dokumentacji zamowienia.

Konsultacje prowadzone sg ha podstawie i zgodnie z art. 84 ustawy Pzp.

Konsultacje prowadzi sie w sposob zapewniajgcy zachowanie przejrzystosci, uczciwej
konkurencji oraz réwne traktowanie potencjalnych wykonawcéw i oferowanych przez
nich rozwigzan.

Konsultacje przygotowuje komérka wnioskujgca we wspétpracy z komorkg do spraw
zamowien publicznych.

W przypadku podjecia decyzji o zamiarze przeprowadzenia Konsultacji komoérka
wnioskujgca sktada do komorki ds. zaméwieh publicznych informacje o zamiarze
przeprowadzenia konsultacji rynkowych (dalej: Informacja), ktérej wzér stanowi zatgcznik
nr 3 do Regulaminu.

Pracownik komorki ds. zamowien publicznych weryfikuje tre§¢ ww. Informacji
pod wzgledem formalno-prawnym oraz przygotowuje zarzgdzenie powotujgce komisje
do spraw przeprowadzenia Konsultacji (dalej: komisja). Komplet dokumentéw
przedktada do akceptacji kierownikowi zamawiajgcego.

Po wuzyskaniu akceptacji kierownika zamawiajgcego pracownik ds. zamowien
publicznych zamieszcza Informacje o zamiarze przeprowadzenia konsultacji rynkowych
na stronie internetowej zamawiajgcego (BIP).

Niezaleznie od zamieszczenia ww. Informacji na stronie internetowej, komoérka
wnioskujgca moze poinformowa¢ wybrane podmioty o zamiarze przeprowadzenia
Konsultacji. W tym celu nalezy w szczegdélnosci przesta¢ do wybranych podmiotow
Informacje w formie pisemnej lub elektronicznej o zamiarze przeprowadzenia
Konsultaciji.

Nieprzystgpienie do Konsultacji nie ogranicza praw oraz nie dziata na niekorzys¢
potencjalnych Wykonawcoéw w postepowaniu.

Ogtoszenie Informacji i prowadzenie Konsultacji nie zobowigzuje zamawiajgcego
do przeprowadzenia postepowania ani do udzielenia zamowienia.

Zamawiajgcy zaprosi do Konsultacji uczestnikow, ktérzy ztozg prawidtowo sporzgdzone,
w jezyku polskim zgtoszenie do udziatu w Konsultacjach oraz ewentualnie dodatkowe
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14.
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16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

oswiadczenia, stanowiska lub dokumenty, ktérych zamawiajgcy zazgda w Informaciji,

w terminie i w trybie w nim wskazanym.

Zamawiajacy nie jest zobowigzany do prowadzenia Konsultacji w okreslonej formie
z wszystkimi uczestnikami, moze o tym decydowaé, w zaleznosci od merytorycznej
tresci stanowisk przedstawionych przez uczestnikbw w zwigzku z Konsultacjami,
z poszanowaniem zasad przejrzystosci, uczciwej konkurencji i réwnego traktowania
uczestnikow.
Konsultacje mogg przybra¢ w szczegdélnosci forme:
1) wymiany korespondencji w postaci pisemnej lub elektronicznej;
2) spotkania indywidualnego z uczestnikami;
3) spotkania grupowego z uczestnikami,
4) na okreslony przez zamawiajgcego temat oraz w okreslonych przez
zamawiajgcego trybie i terminach.
Zamawiajagcy moze w kazdej chwili zrezygnowa¢ z prowadzenia Konsultacji
z wybranym uczestnikiem, jezeli uzna, iz przekazywane przez niego informacje nie sg
przydatne do osiggniecia celu Konsultacji.
Czlonkowie komisji komunikujg sie z uczestnikami za pomoca korespondencji wystanej
na podany przez uczestnika adres do korespondenciji lub adres poczty elektronicznej.
W uzasadnionych sytuacjach, Informacja moze przewidywa¢ dodatkowe warunki,
od ktérych uzaleznione jest dopuszczenie do Konsultacji. Warunki te nie moga
narusza¢ zasad przejrzystosci, uczciwej konkurencji i réwnego traktowania
uczestnikow.
Konsultacje sg prowadzone w jezyku polskim i majg charakter jawny, z zastrzezeniem
ust. 22.
W trakcie Konsultacji czlonkowie komisji moga korzystac z pomocy biegtych
i doradcow, dysponujgcych wiedzg specjalistyczng, niezbedng do przeprowadzenia
Konsultacji. Osoby te sg zobowigzane do zachowania poufnosci na zasadach
okreslonych w ust. 22.
Cztonkowie komisji mogg zdecydowac o przedtuzeniu czasu prowadzenia Konsultaciji
ponad czas przewidziany w Informacji.
Koszty zwigzane z uczestnictwem w Konsultacjach ponoszg uczestnicy. Koszty
uczestnictwa w Konsultacjach nie podlegajg zwrotowi przez zamawiajgcego, nawet
wowczas, gdy pomimo przeprowadzonego Konsultacji nie zostanie wszczete
postepowanie ani udzielone jakiekolwiek zamowienie. Uczestnicy nie otrzymujg
wynagrodzenia od zamawiajgcego z tytutu uczestnictwa w Konsultaciji.
Zamawiajgcy nie ujawni w toku Konsultacji ani po jego zakonczeniu informacji
stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli uczestnik, nie pozniej niz
wraz z przekazaniem informacji zamawiajgcemu, zastrzegt, Zze przekazywane
informacje nie mogg by¢ udostepniane innym podmiotom.
Cztonkowie komisji decydujg o zakonczeniu Konsultacji, przy czym nie sg zobowigzani
do podawania uzasadnienia swojej decyzji.
Informacje o zakonczeniu Konsultacji pracownik ds. zaméwien publicznych umieszcza
na stronie internetowej zamawiajgcego (BIP).
Komisja sporzgdza protokdt z przebiegu Konsultacji zawierajgcy wszystkie istotne
ustalenia w szczegdélno$ci:
1) informacje o przeprowadzeniu Konsultaciji;.

2) podmioty, ktére uczestniczyty w Konsultaciji;
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31.

32.

33.

3) informacje o potencjalnym wplywie Konsultacji na opis przedmiotu zamdwienia,

specyfikacje istotnych warunkéw zamdéwienia lub warunki umowy.

Protokot wraz z zatgcznikami jest jawny, z zastrzezeniem ust. 22.

Informacje o przeprowadzeniu Konsultacji technicznego nalezy zamiesci¢ we wniosku

0 wszczecie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego (zatgcznik nr 7

do niniejszego Regulaminu).

Korespondencja, protokoty, pisma, opracowania, opinie i wszelkie inne dokumenty

zwigzane z Konsultacjami pozostajg w dyspozycji zamawiajgcego i nie podlegaja

zwrotowi po zakonczeniu Konsultacji zamawiajgcy moze zwrdéci¢ uczestnikowi, na jego
zadanie, probki, sprzet lub inne materiaty przekazane w ramach Konsultaciji.

Uczestnikom ani innym podmiotom nie przystugujg s$rodki ochrony prawnej

przewidziane w ustawie Pzp oraz wskazane w § 40 niniejszego Regulaminu.

W postepowaniu wytgczonym z obowigzku stosowania ustawy Pzp (w kazdym trybie,

niezaleznie od wartosci zamdwienia) mozliwe jest przeprowadzenie drugiego etapu

postepowania — negocjacji.

Decyzje o przeprowadzeniu negocjacji moze podjgé kierownik zamawiajgcego

na wniosek Komisji Przetargowej (DZIAL 1l i V Regulaminu) bgdz wnioskodawcy

w postepowaniach ponizej 130 000 zt netto (DZIAL [I Regulaminu).

Przedmiot negocjacji i ich zakres obejmowaé moze cene oraz inne istotne warunki

realizacji zaméwienia.

Negocjacje sg przeprowadzane z zachowaniem nastepujgcych zasad:

1) negocjacje prowadzone sg w formie pisemnej, osobistych spotkanh,
telekonferenciji, za pomocg poczty elektronicznej (e-mail);

2) do negocjacji zamawiajgcy zaprasza  wykonawcow, ktérzy  ziozyli
najkorzystniejsze oferty;

3) podczas negocjacji wykonawcy sktadajg oferty dodatkowe zawierajgce cene lub
inne informacje wskazane przez Zamawiajgcego. Wykonawcy w ofertach
dodatkowych nie mogg zaproponowac wyzszej ceny lub innych warunkow mnie;j
korzystnych niz zaproponowane w ofercie pierwotnej;

4)  negocjacje nie mogg prowadzi¢ do zmiany tresci SWZ i/lub OPZ;

5) w trakcie negocjacji Zamawiajgcy nie moze udziela¢ informacji w sposob, ktory
mogtby zapewni¢ niektérym Wykonawca przewage nad innymi;

6) z przeprowadzonych negocjacji nalezy sporzgdzi¢ informacje z ich przebiegu
(np. w formie protokotu, notatki stuzbowej).
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DZIAL 1l
ZAMOWIENIA O WARTOSCI PONIZEJ KWOTY 130 000 ZLOTYCH

§11
Zakres przedmiotowy

Zasady niniejszego dziatu dotyczg wszystkich zamowien udzielanych przez zamawiajgcego
(na ustugi, dostawy, roboty budowlane), ktérych warto$¢ przekracza wyrazong w zitotych
kwote 30 000 zt netto, a jednoczesnie jest mniejsza niz rownowartosci kwoty 130 000 ztotych
netto.

§ 12
Wszczecie postepowania

1. Postepowanie o udzielenia zamdwienia wszczyna sie poprzez ziozenie pisemnego
whniosku przez komérke wnioskujgcg do kierownika zamawiajgcego lub upowaznionej
przez niego osoby.

2.  Whniosek, o ktérym mowa w ust. 1, zawiera w szczegdlnosci:

1) opis przedmiotu zamowienia (w tym kod CPV),

2) informacje (uzasadnienie) dotyczgcg potrzeby udzielenia zamowienia,
3) szacunkowg warto$¢ zamowienia w ztotych,

4) proponowany sposob wyboru wykonawcy.

3. Jesli jest to niezbedne do prawidtowej realizacji zamdwienia, komdrka wnioskujgca
we wspoétpracy z komorkg do spraw zamowien publicznych oraz radcg prawnym
przygotowuje projekt umowy.

4. Wzor wniosku, o ktorym mowa w ust. 1 stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszego
Regulaminu.

5. Whniosek, o ktérym mowa w ust. 1 podlega wpisowi do rejestru postepowan wytgczonych
z obowigzku stosowania ustawy Pzp. Rejestr prowadzony jest przez komoérke do spraw
zamowien publicznych.

6. Whniosek podlega weryfikacji pod katem zgodnosci z niniejszym Regulaminem i ustawg
Pzp (podpis pracownika ds. zaméwien publicznych) oraz pod katem mozliwosci
finansowania przedmiotowego zamowienia z budzetu ZUO (podpis Dyrektora
Finansowego) i pod kgtem celowosci, racjonalnosci i oszczednosci planowanego zakupu
(Petnomocnik Zarzadu ds. kontroli wewnetrznej).

7. Wniosek podlega zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajgcego lub upowazniong
przez niego osobe, a po zatwierdzeniu jest przekazywany komérce wnioskujgcej w celu
przeprowadzenia dalszych czynnosci.

§ 13
Wybér wykonawcy

1. Czynno$¢ wyboru wykonawcy przeprowadza komorka wnioskujgca w jednej lub w kilku
nastepujgcych formach:
1) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej
zamawiajgcego (BIP) i uzyskaniu co najmniej jednej waznej oferty,
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2) poprzez przekazanie zapytania ofertowego co najmniej do trzech potencjalnych
wykonawcow, z zastrzezeniem ust. 2 i uzyskaniu co najmniej dwoch waznych ofert,

3) poprzez zebranie co najmniej trzech ofert publikowanych na stronach internetowych,
zawierajgcych cene proponowang przez potencjalnych wykonawcow.

W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby

wykonawcéw, dopuszcza sie przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby

wykonawcow z jednoczesnym zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie
internetowej zamawiajgcego (BIP).

Zapytanie ofertowe powinno zawieraé w szczegdélnosci:

1) opis przedmiotu zamoéwienia, ktéry jest jednoznaczny i wyczerpujacy
oraz uwzglednia wszystkie wymagania i okolicznosci mogace mie¢ wplyw
na sporzgdzenie oferty, w tym zawiera termin realizacji zadania;

2) opis kryteriow wyboru wykonawcy, ktére nie utrudniajg uczciwej konkurenciji
oraz zapewniajg réwne traktowanie wykonawcow, a takze informacje o wagach
punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdinych kryteridw oceny
oferty;

3) (opcjonalnie) warunki udzialu w postepowaniu, ktére nie utrudniajg uczciwej
konkurencji oraz zapewniajg rowne traktowanie wykonawcow, a takze opis sposobu
dokonywania oceny spetniania tych warunkéw, chyba ze nie przewiduje sie
warunkéw udziatu w tym postepowaniu;

4) wskazanie sposobu, miejsca i terminu skfadania ofert;

5) istotne warunki realizacji zamoéwienia lub zatgcznik w postaci wzoru umowy.

§14
Udzielenie zamoéwienia

Zamowienia udziela sie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu

i tre$cig zapytania ofertowego, o ktérym mowa w § 13 ust. 3 Regulaminu.

Po zebraniu i ocenie ofert, komoérka wnioskujgca sktada do komorki do spraw zaméwien

publicznych propozycje wniosku o udzielenie zamdwienia.

Whniosek o udzielenie zamowienia zawiera w szczego6lnosci:

1) szacunkowag wartos¢ zamoéwienia w ztotych,

2) informacje o sposobie wyboru wykonawcy,

3) nazwe (firme) albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania oraz adres
wybranego wykonawcy, a takze uzasadnienie jego wyboru,

4) cene wybranej oferty.

Wzo6r wniosku o udzielenie zamoéwienia stanowi zatgcznik nr 5 do niniejszego

Regulaminu.

Po akceptacji wniosku o udzielenie zamdwienia przez kierownika zamawiajgcego lub

upowazniong przez niego osobe, Wykonawcom przekazuje sie¢ informacje o wyborze

oferty najkorzystniejsze;.

Informacje o wyborze oferty najkorzystniejszej mozna przekaza¢ wykonawcom, ktorzy

odpowiedzieli na zapytanie ofertowe. Jezeli wyboru wykonawcy dokonano w sposéb,

o ktéorym mowa w § 13 ust. 1 pkt 1) Regulaminu, informacje o udzieleniu zamowienia

mozna zamiesci¢ na stronie internetowej zamawiajgcego (BIP).
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W informacji o wyborze oferty najkorzystniejszej podaje sie nazwe (firme) albo imie
i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania wybranego wykonawcy, a takze cene
wybranej oferty.

Po wyborze oferty najkorzystniejszej, komérka wnioskujgca przekazuje wybranemu

wykonawcy projekt umowy.

Umowy, z zastrzezeniem ust. 10, sg zawierane w formie pisemnej, chyba, ze przepisy

odrebne wymagajg innej formy szczegolne;.

Decyzjg Dyrektora Generalnego, na wniosek kierownika komoérki wnioskujace;j,

dopuszcza sie mozliwos¢ odstgpienia od zachowania formy pisemnej umowy:

1) o ile przedmiotem zamdwienia publicznego sg dostawy, ustugi lub roboty
budowlane, ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty 30.000 ztotych netto;

2) o ile przedmiotem zamowienia publicznego sg dostawy lub ustugi powszechnie
dostepne o ustalonych standardach jakosciowych, ktérych wartos¢ nie przekracza
kwoty 50.000 ztotych netto;

3) w sytuacji jezeli zachodzi pilna potrzeba udzielenia zaméwienia niewynikajgca
z przyczyn lezgcych po stronie komorki wnioskujgcej, ktérej wczesniej nie mozna
byto przewidzie¢, a odstgpienie od zachowania formy pisemnej umowy zostato
nalezycie uzasadnione;

4) w szczegolnie uzasadnionych przypadkach, jesli wystepujg inne przyczyny
ekonomiczne, organizacyjne, gospodarcze Ilub spoteczne, a odstgpienie od
zachowania formy pisemnej umowy zostato nalezycie uzasadnione.

Przez powszechng dostepnosé dostaw lub ustug nalezy rozumieé¢ oferowanie ich przez

liczne podmioty na rynku, co umozliwia fatwy dostep do tych débr praktycznie

nieograniczonej grupie konsumentéw, co z kolei tgczy sie wprost z powszechng
konsumpcjqg takich dobr, czy ustug.

Przez ustalone standardy jakosciowe nalezy rozumieé, zaréwno standardy wynikajgce

z przyjetych dla danych dostaw lub ustug norm okreslonych przepisami prawa,

jak i wymagan przyjetych jako normy w powszechnym odbiorze konsumenckim.

Uzasadnienie dotyczgce odstgpienia od zachowania formy pisemnej umowy w

sytuacjach, o ktérych mowa w ust. 10 pkt 2-4 komoérka wnioskujgca o realizacje

zamoOwienia publicznego zamieszcza we wniosku 0 wszczecie postepowania (zatgcznik
nr 4 do Regulaminu).

Zawarcie umowy w formie ustnej wymaga potwierdzenia dowodem ksiegowym,

wystawionym zgodnie z przepisami o rachunkowosci (przyktadowo: faktura, rachunek).

Wymog zawarcia umowy w formie pisemnej nie dotyczy umoéw, dla ktérych ogdlnie

przyjeta praktykg jest zawieranie danej umowy bez zachowania formy pisemne;j

(np. zakup biletéw lotniczych). W takim przypadku nalezy uprawdopodobni¢ zawarcie

umowy, W szczegolnosci poprzez posiadanie dowodu ksiegowego w rozumieniu

przepiséw o rachunkowosci.

W przypadku udzielania zamowienia w trybie opisanym w § 16 Regulaminu (udzielenie

zamowienia jednemu Wykonawcy) propozycja umowy stanowi zatgcznik do notatki

stuzbowej, o ktérej mowa w § 16 ust 3 Regulaminu.

Pracownik do spraw zamdwien publicznych przedktada umowe do akceptacji gldwnemu

ksiegowemu/Dyrektorowi Finansowemu.

Udzielenie zamowienia nastepuje poprzez zlecenie wykonania zamowienia wybranemu

Wykonawcy lub zawarcie umowy w formie pisemnej z uwzglednieniem zasad

wskazanych w ust. 9-15. Umowe podpisuje kierownik zamawiajgcego lub upowazniona

przez niego osoba.
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19. Za zawarcie umowy i nadzor nad jej realizacja zamoOwienia odpowiada komorka
whnioskujgca.

§ 15
Zasady dokumentacji

1. Komoérka wnioskujgca dokumentuje czynnosci ustalenia szacunkowej wartosci
zamowienia oraz przeprowadzenia procedury udzielenia zaméwienia.

2. Po zakonczeniu postepowania, kompletha dokumentacja z przeprowadzonych
czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1 przechowywana jest przez komérke wnioskujgcg
przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia zamowienia.

§ 16
Odstgpienie od stosowania Regulaminu

1. W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach kierownik zamawiajgcego moze podjgé
decyzje o odstgpieniu od stosowania Regulaminu. Moze to mie¢ miejsce w sytuaciji,
jezeli ze wzgledu na specyfike zamdéwienia, dokonanie analizy rynku poprzedzajgcej
wybér wykonawcy nie jest mozliwe, w szczegdlnosci z nastepujgcych powodow:

1) zachodzg przyczyny techniczne powodujgce, ze istnieje jedyny wykonawca
przedmiotu zamowienia;

2) przedmiot zamowienia z przyczyn wynikajgcych z ochrony praw wytgcznych moze
by¢ uzyskany tylko od jednego wykonawcy;

3) zachodzi pilna potrzeba udzielenia zaméwienia;

4) przedmiot zamowienia zwigzany jest z dziatalnoscig twoércza i artystyczng;

5) wystepujg inne przyczyny ekonomiczne, organizacyjne, gospodarcze lub spoteczne
powodujgce, ze zamowienie moze zrealizowac tylko jeden wykonawca.

2. Udzielenie zamoéwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 dokumentuje sie w postaci
notatki stuzbowej, podlegajgcej zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajgcego
lub upowazniong przez niego osobe. W notatce stuzbowej nalezy w szczegdlnosci
wskazaé okolicznosci uzasadniajgce odstgpienie od stosowania Regulaminu.
Ww. uzasadnienie musi by¢ sporzgdzone w taki sposéb, aby jego tre$¢ nie budzita
watpliwosci co do poprawnosci czynnosci wyboru wykonawcy bez dokonania analizy
rynku. Notatka powinna zawiera¢ date jej sporzgdzenia oraz informacje dotyczgca
wartosci szacunkowej zamdwienia ze wskazaniem kursu euro. Notatke stuzbowg
przechowuje sie przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia zamowienia.

3. Wzdr notatki stuzbowej, o ktérej mowa w ust. 2 stanowi zatgcznik nr 6 do niniejszego
Regulaminu. Zatgcznikiem do notatki jest notatka z szacowania wartosci zamowienia,
oferta wykonawcy, opis przedmiotu zamoéwienia oraz propozycja umowy z wykonawca,
badz uzasadnienie odstgpienia od zachowania formy pisemnej umowy.

4. Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, nie zwalnia
od stosowania zasad dokonywania wydatkéw wynikajgcych z innych aktéw prawnych,
a takze wytycznych wynikajgcych z przepisow prawnych i dokumentow okreslajgcych
sposob udzielania zamoéwien wspoffinansowanych ze Srodkéw europejskich lub innych
mechanizmow finansowych.

5. Regulaminu nie stosuje sie¢ do zamoéwien publicznych dotyczacych indywidualnych form
podnoszenia kwalifikacji (szkolenia indywidualne, studia itp.).
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10.

11.

12.

Regulaminu nie stosuje sie do zaméwien o wartosci do 30 000 ztotych netto (wigcznie).
Wydatkowane srodki nalezy udokumentowaé stosowng fakturg lub rachunkiem
wystawionym na podstawie zatwierdzonej ,notatki z przeprowadzonego rozeznania
rynku dla zamoéwien o wartosci do 30 000 ztotych netto (wkgcznie) i wyboru Wykonawcy”.
Wz6r notatki, o ktérej mowa w ust. 6 stanowi zatgcznik nr 7 do niniejszego Regulaminu.
W uzasadnionych przypadkach komoérka wnioskujgca po zatwierdzeniu notatki, o ktorej
mowa w ust. 6 przygotowuje zamdwienie zawierajgce istotne postanowienia handlowe
(m.in. cena, termin realizacji, warunki gwarancji).

Wzor zamowienia, o ktorym mowa w ust. 8 stanowi zatgcznik nr 9 do Regulaminu.
Oryginat notatki, o ktérej mowa w ust. 6 wraz z kompletng dokumentacjg
z przeprowadzonych czynnosci (czynnosci ustalenia szacunkowej wartosci zaméwienia,
czynnosci wyboru wykonawcy) przechowywana jest przez komoérke wnioskujgca przez
okres co najmniej 4 lat od udzielenia zamdéwienia.

Regulaminu nie stosuje sie do zamowien, ktorych przedmiotem jest
ustuga/dostawa/robota budowlana finansowana przez podmiot ubezpieczyciela
w ramach usuniecia szkody na terenie ZUO.

Regulaminu nie stosuje sie do zamowien, ktérych przedmiotem sg optaty i wpisy
sgdowe, optaty administracyjne, mandaty i wszystkie inne naleznosci, ktére nie sg
uiszczane na podstawie odptatnej umowy cywilnoprawnej, zawartej pomiedzy
zamawiajgcym i wykonawca.
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DZIAL 1l

ZAMOWIENIA SEKTOROWE O WARTOSCI SZACUNKOWEJ NIEPRZEKRACZAJACEJ
WYRAZONEJ W ZLOTYCH WARTOSCI PROGOWOW UNIJNYCH

1)
2)

RODZIAL 1
PRZEPISY OGOLNE
§17
Zakres przedmiotowy

Zasady niniejszego dziatu dotyczg zaméwieh sektorowych udzielanych przez
zamawiajgcego, ktorych wartosc¢ jest réwna lub przekracza kwote 130 000 zt netto,
a jednoczesnie jest mniejsza niz progi unijne w odniesieniu do zamoéwien sektorowych.
W przypadku zamoéwien mieszanych tj. w czesci udzielanych w celu wykonywania
dziatalnosci sektorowej oraz w czesci podlegajgcej ustawie Pzp wyboru formy dokonuje
indywidualnie kierownik zamawiajgcego na podstawie oceny przedmiotu zamowienia
oraz biezgcych opinii Urzedu Zamowienh Publicznych.

§18
Stosowanie przepiséw Kodeksu cywilnego, ustawy Pzp, terminy

W sprawach nieuregulowanych Regulaminem oraz w rozstrzyganiu watpliwosci
w prowadzonych procedurach udzielania zamowien, do czynnosci podejmowanych
przez uczestnikdw postepowania o udzielenie zamdwienia stosuje sie:

ustawe z 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych;
przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny;

Termin oznaczony w godzinach rozpoczyna sie z poczatkiem pierwszej godziny i konczy
sie z uptywem ostatniej godziny.

Jezeli poczagtkiem terminu oznaczonego w godzinach jest pewne zdarzenie,
nie uwzglednia sie przy obliczaniu terminu godziny, w ktérej to zdarzenie nastgpito.

Termin obejmujgcy dwa lub wiecej dni zawiera co najmniej dwa dni robocze.
Dniem roboczym nie jest dzieh uznany ustawowo za wolny od pracy oraz sobota.

§19

Zamowienia udzielane w czesciach

W przypadku zamowien udzielanych w czesciach, do udzielenia zamdwienia na dang czesé
zamawiajgcy moze stosowac przepisy wiasciwe dla wartosci tej czesci zamodwienia, jezeli
jej wartos¢ jest mniejsza niz wyrazona w ziotych réwnowarto$¢ kwoty 80 000 euro
dla dostaw lub ustug oraz 1 000 000 euro dla robot budowlanych, pod warunkiem ze tgczna
wartosc¢ tych czesci wynosi nie wiecej niz 20% wartosci zamowienia.
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10.

11.

12.

13.

14.

RODZIAL 2
POSTEPOWANIE
§20
Wszczecie postepowania

Postepowanie o udzielenie zaméwienia jest wszczynane na wniosek.

Komadrka wnioskujgca o wszczecie postepowania zobowigzana jest uwzgledni¢ potrzeby
wszystkich jednostek w ZUO w zakresie objetym zamodwieniem, o wszczecie ktérego
whnioskuje.

Wzo6r wniosku o wszczecie postepowania o udzielenie zaméwienia stanowi zatgcznik
nr 8 do niniejszego Regulaminu (dalej: wniosek).

Whiosek, o ktorym mowa w ust. 3 oraz zatgczniki do wniosku muszg by¢ podpisane
przez osoby sporzgdzajgce.

Za terminowe ziozenie kompletnego wniosku o wszczecie postepowania odpowiada
kierujgcy komodrkg wnioskujgca.

Za nalezyte przygotowanie postepowania o udzielenie zamoéwienia pod wzgledem
merytorycznym odpowiadajg kierownicy oraz dyrektorzy pionu danej komorki
whioskujgcej.

Kierujgcy komoérkg wnioskujgcg jest odpowiedzialny za przekazanie do komorki
do spraw zamowien publicznych za posrednictwem Sekretariatu ZUO kompletnego
whniosku 0 wszczecie postepowania wraz 2z zatgcznikami, z odpowiednim
wyprzedzeniem czasowym, umozliwiajgcym weryfikacje i przygotowanie dokumentow
w czasie gwarantujgcym uruchomienie postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego oraz zawarcie umowy w terminie wymaganym przez komérke wnioskujgca.
Komoérka do spraw zaméwien publicznych po otrzymaniu wniosku o wszczecie
postepowania wraz z zatgcznikami dokonuje ich oceny pod wzgledem kompletnosci
i prawidtowosci przygotowania (ocena formalno-prawna). W przypadku stwierdzenia
niezgodnosci, zwraca niezwtocznie do poprawy dokumenty do kierujgcego komorka
whnioskujaca.

Komoérka do spraw zaméwien publicznych po otrzymaniu wniosku o wszczecie
postepowania wprowadza sprawe do rejestru zamowien udzielanych przez ZUO.

Wzér umowy stanowigcy zatgcznik do wniosku o wszczecie postepowania podlega
zaopiniowaniu pod wzgledem formalnoprawnym przez radce prawnego oraz gtdwnego
ksiegowego/Dyrektora Finansowego. Komodrka wnioskujgca wspotpracuje w tym
zakresie z komorkg do spraw zamowien publicznych.

Whniosek podlega weryfikacji pod katem mozliwosci finansowania przedmiotowego
zamowienia z budzetu ZUO (podpis Dyrektora Finansowego) i pod katem celowosci,
racjonalnosci i oszczednoéci planowanego zakupu (Petnomocnik Zarzgdu ds. kontroli
wewnetrznej).

Akceptacja wniosku o0 wszczecie postepowania przez kierownika zamawiajgcego
oznacza wyrazenie zgody na wszczecie procedury.

Komorka do spraw zaméwien publicznych jest odpowiedzialna za sprawne
przeprowadzenie postepowah o udzielenie zamodwienia zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawnymi i zasadami okreslonymi w Regulaminie.

Do zadan komorki do spraw zamdwien publicznych nalezy w szczegdlnosci:
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10.

11.

12.

1) prowadzenie postepowan o udzielenie zamodwienia, w tym przygotowanie

kompletnej dokumentacji przetargowej;

2) zapewnienie obstugi formalnoprawnej postepowan o udzielenie zamdéwienia

realizowanych na rzecz komérek wnioskujgcych;

3) wydawanie opinii i udzielanie porad z zakresu zaméwieh publicznych;
4) organizowanie szkolen z zakresu zamowien publicznych podnoszacych stan wiedzy

i umiejetnosci pracownikow ZUO.
§ 21
Zasady pracy komisji przetargowej

Kierownik zamawiajgcego powotuje komisje do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zaméwienia w szczegolnosci do oceny spetniania
przez wykonawcéw warunkow udziatu w postepowaniu, braku podstaw do wykluczenia
oraz do badania i oceny ofert.

Komisja przetargowa jest powotywana przez kierownika zamawiajgcego w formie
zarzgdzenia, ktére stanowi zatgcznik do wniosku o wszczecie postepowania.

Komisja przetargowa sktada sie z co najmniej 3 oséb w tym z przewodniczgcego
(dyrektor pionu/kierownik komérki wnioskujgcej), sekretarza (pracownik ds. zaméwien
publicznych) oraz cztonka lub cztonkéw merytorycznych.

Czionkami komisji przetargowej mogg by¢é osoby nie bedgce pracownikami
Zamawiajgcego.

Komisja przetargowa rozpoczyna prace hiezwtocznie po jej powotaniu przez kierownika
Zamawiajgcego.

Dokumenty wszczynajgce postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego:
ogtoszenie o zamowieniu, zaproszenie do negocjacji lub sktadania ofert, a takze SWzZ,
komisja przetargowa opracowuje na podstawie informacji zawartych we wniosku
0 wszczecie postepowania, o ktérym mowa w ust. 3 .

Jezeli przy sporzadzaniu projektow dokumentow okredlonych w ust. 6, okaze sie,
ze dane zawarte we wniosku 0 wszczecie postepowania sg niewystarczajgce
lub wymagajg zmian, sekretarz komisji przetargowej moze zwroci¢ sie do czionkow
komisji przetargowej o ich uzupetnienie lub zaakceptowanie wprowadzonych zmian
w projektach dokumentéw.

Prace komisji przetargowej organizuje sekretarz w porozumieniu z przewodniczgcym.
Komisja przetargowa w szczegodlnosci przedstawia kierownikowi zamawiajgcego
propozycje wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej
oferty, uniewaznienia postepowania a takze rozpatrzenia wniesionego sprzeciwu
(odwotania).

Posiedzenie komisji przetargowej jest wazne, jezeli wzieta w nim udziat, co najmniej
potowa liczby jej cztonkéw. W przypadku obecnosci mniej niz potowy cztonkéw komisji
posiedzenie odracza sie.

W przypadku zdania odrebnego w rozpatrywanej przez komisje przetargowg sprawie,
cztonek komisji przetargowej informuje o tym przewodniczacego i niezwtocznie
sporzadza notatke =zawierajgcg jego stanowisko. Notatka zostaje przekazana
do kierownika zamawiajgcego w celu rozstrzygniecia sprawy.

Cztonek komisji przetargowej przedstawia przewodniczgcemu swoje zastrzezenia,
jezeli projekt dokumentu lub decyzji, bedgcy przedmiotem prac komisji przetargowej,
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w jego przekonaniu jest niezgodny z prawem, godzi w interes zamawiajgcego lub ma
znamiona pomyiki.

13. Kierownik zamawiajgcego na wniosek przewodniczgcego komisji przetargowej moze
powota¢, w miejsce wylgczonego czionka, nowego cztonka komisji przetargowej.
Przewodniczacy komisji przetargowej jest zobowigzany do ztozenia wniosku, o ktérym
mowa w zdaniu pierwszym, jezeli wytgczenie dotychczasowego czionka komisiji
przetargowej spowodowatoby, ze liczba czionkdw komisji przetargowej bytaby
mniejsza niz trzy.

14. Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem
i przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zaméwienia wymaga wiadomosci
specjalnych, kierownik zamawiajgcego z wtasnej inicjatywy lub na wniosek komis;ji
przetargowej, moze powotac biegtych.

15. Biegly przedstawia swojg opinie na pismie, a na zgdanie komisji przetargowej bierze
udziat w jej pracach z gtosem doradczym.

§ 22
Zadania komisji przetargowej

1. Komisja przetargowa jest zespotem pomocniczym kierownika zamawiajgcego,
powotywanym do oceny wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub
ofert, oraz do dokonywania innych, powierzonych przez kierownika zamawiajacego,
czynnosci w postepowaniu lub zwigzanych z przygotowaniem postepowania.

2. Komisja przetargowa w szczegolnosci przedstawia kierownikowi zamawiajgcego wyniki
oceny wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub ofert oraz propozycje
wyboru najkorzystniejszej oferty albo uniewaznienia postepowania o udzielenie
zamowienia.

3. Do obowigzkow komisji w szczegdlnosci nalezy:

1) czynny udziat cztonkéw w pracach komisji;

2) wykonywanie polecen przewodniczgcego dotyczacych prac komisji;

3) niezwtoczne informowanie o okolicznosciach uniemozliwiajacych wykonywanie
obowigzkow cztonka komisji;

4) nie ujawnianie informacji zwigzanych z pracami komisji — w szczegdlnosci
informacji zwigzanych z przebiegiem badania, oceny i poréwnania tresci ztozonych
ofert;

5) udzielanie wyjasnien dotyczgcych tresci SWZ, w przypadku zapytan do opisu
przedmiotu zamowienia — wyjasnien udziela merytoryczny czionek komisiji

i przekazuje je do sekretarza komisiji;

6) prowadzenie negocjacji albo rokowan z wykonawcami;

7) dokonanie otwarcia ofert w miejscu i terminie wskazanym w SWZ;

8) zadanie, jesli to niezbedne, udzielenia przez wykonawcdw wyjasnien dotyczgcych
tresci ztozonych ofert;

9) ocenianie spetniania warunkéw stawianych wykonawcom;

10) ocena ofert nie podlegajgcych odrzuceniu;

11) rozpatrywanie wniesionych sprzeciwéw (odwotan).

4. Do zadah przewodniczgcego komisji przetargowej nalezy w szczegolnosci:
1) prowadzenie posiedzen komisji przetargowej, podziat miedzy cztonkéw komisji
przetargowej prac podejmowanych w trybie roboczym;
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2) nadzorowanie prawidiowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie
zamodwienia w szczegolnosci z zakresu wymagan technicznych;

3) informowanie kierownika zamawiajgcego o problemach zwigzanych z pracami komisji
przetargowej w toku postepowania o udzielenie zamdwienia;

4) nadzorowanie prawidtowego ustalenia wartosci szacunkowej zamowienia;

5) nadzorowanie prawidtowego opisu przedmiotu zaméwienia;

6) nadzorowanie prawidtowego opisu warunkéw i kryteriow udziatu w postepowaniu.

Do zadan sekretarza komisji przetargowej nalezy, w szczegélnosci:

1) prowadzenie dokumentacji postgpowania o udzielenie zamowienia zgodnie
Zz wymaganiami okreslonymi w obowigzujgcych przepisach prawnych i niniejszym
Regulaminie;

2) identyfikowanie ryzyk wynikajgcych z niezgodnosci z przepisami dotyczgcymi
zamowien, czynnosci podejmowanych w zwigzku z przygotowaniem i prowadzeniem
postepowania o udzielenie zaméwienia;

3) wykonywanie polecen przewodniczacego komisji przetargowej w zakresie
powierzonych obowigzkow;

4) sporzagdzanie projektow ogtoszen, zaproszen, SWZ i innych dokumentéw
W postepowaniu o udzielenie zamowienia w zakresie wynikajgcym z przebiegu prac
komisji przetargowej oraz decyzji kierownika zamawiajgcego;

5) sporzadzanie projektéw odpowiedzi na pytania wykonawcow, projektow zmiany tresci
SWz;

6) sporzadzanie projektow wystgpien do wykonawcdw w zwigzku ze ztozonymi ofertami
(w szczegolnosci wyjasnienia, uzupetnienia, poprawa omytek);

7) sporzadzanie projektéw informacji o wykluczeniu wykonawcy lub odrzuceniu oferty;

8) sporzadzanie projektéw informacji o wyborze oferty najkorzystniejszej
lub 0 uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamadéwienia;

9) sporzadzanie projektéw odpowiedzi na sprzeciwy/odwotania;

10) sporzadzanie projektéw innych pism oraz wykonywanie innych czynnosci w zwigzku
z prowadzonym postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego;

11) przedstawianie do zatwierdzenia kierownikowi zamawiajgcego dokumentow
przygotowanych w 2zwigzku 2z prowadzonym postepowaniem o udzielenie
zamowienia;

12) odbieranie oswiadczen od czionkéw komisji przetargowej oraz innych oséb
wykonujgcych czynnosci w postepowaniu o udzielenie pisemnych oswiadczen
o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci stanowigcych podstawe wytgczenia
Z postepowania o udzielenie zamdéwienia;

13) wysytanie ogtoszen, zaproszen, zawiadomien, odpowiedzi na pytania wykonawcow,
zmiany tresci SWZ i innych informacji zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
i niniejszym Regulaminem;

14) zwotywanie posiedzeh komisji przetargowej;

15) przygotowywanie protokotéw z postepowania o udzielenie zamowienia;

16) przygotowywanie dokumentacji do archiwizacji po zakonczeniu postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego oraz po zakohczeniu pracy komisji
przetargowej.
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§23
Oswiadczenie oséb wykonujacych czynnosci w postepowaniu

1. Kierownik zamawiajgcego, cztonkowie komisji przetargowej, a takze inne osoby
wykonujgce czynnosci zwigzane z przygotowaniem lub przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamowienia po stronie Zamawiajgcego lub osoby mogace
wptyng¢ na wynik tego postepowania lub osoby udzielajgce zamowienia, sktadajg pod
rygorem odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia, pisemne
oSwiadczenia o istnieniu lub braku istnienia okolicznosci stanowigcych podstawe
wyltgczenia z postepowania o udzielenie zamowienia na podstawie w art. 56 ust. 2
ustawy Pzp (konflikt intereséw) oraz na podstawie art. 56 ust. 3 ustawy Pzp
(niekaralnosé).

2.  Oswiadczenia, o ktérych mowa w ust. 1 nalezy ziozy¢é zgodnie z zasadami
wynikajgcymi z art. 56 ust. 5 i 6 ustawy Pzp.

3. Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia podjete przez osobe podlegajaca
wytgczeniu powtarza sig, z wyjgtkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych
niewptywajgcych na wynik postepowania.

§24
Dokumentacja

1. W trakcie postepowania o udzielenie zamoéwienia, sekretarz komisji przetargowej

sporzadza pisemny protokdt z tego postepowania zawierajgcy, co najmniej:

1) okreslenie przedmiotu zamowienia;

2) informacje o trybie udzielenia zamoéwienia;

3) informacje o wykonawcach, ktorzy ztozyli oferty;

4) cene i inne istotne elementy ofert;

5) wskazanie wybranej oferty lub ofert bgdz informacji o uniewaznieniu postepowania.

2. Oferty, opinie biegtych, oswiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty
i informacje sktadane przez zamawiajgcego i wykonawcow oraz umowa w sprawie
zamowienia stanowig zatgczniki do protokotu.

3. Zamawiajgcy przechowuje dokumentacje postepowania wraz z zatgcznikami przez okres
minimum 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, w sposéb
gwarantujgcy jej nienaruszalno$¢. Jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata,
zamawiajgcy przechowuje umowe przez caty czas trwania umowy.

4. Dokumentacje z prowadzonych postgepowan o udzielenie zamowienia publicznego
przechowuje i archiwizuje komérka do spraw zamoéwien publicznych.

ROZDZIAL 2
WYKONAWCY
§ 25
Warunki udziatlu w postepowaniu

1. Zamawiajgcy okresla warunki udzialu w postepowaniu w sposéb proporcjonalny
do przedmiotu zamowienia oraz umozliwiajgcy ocene zdolnosci wykonawcy do nalezytego
wykonania zamowienia, w szczegolnosci wyrazajgc je jako minimalne poziomy zdolnosci.
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2. O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki udziatu
w postepowaniu, o ile zostaty one okreslone przez zamawiajgcego, dotyczace:
1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym;
2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej,
o ile wynika to z odrebnych przepisow;
3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej;
4) zdolnosci technicznej lub zawodowej;
- zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 113-116 ustawy Pzp.

§ 26
Wspolne ubieganie sie o udzielenie zamoéwienia

1. Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegaé sie o udzielenie zamoéwienia.

2. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, wykonawcy ustanawiajg ,petnomocnika
do reprezentowania ich w postepowaniu” lub ,petnomocnika do reprezentowania
ich w postepowaniu i zawarciu umowy”.

3. Przepisy dotyczgce wykonawcy stosuje sie odpowiednio do wykonawcow, o ktérych
mowa w ust. 1.

4. Jezeli oferta wykonawcow, o ktérych mowa w ust. 1, zostata wybrana, zamawiajgcy moze
zgdac¢ przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia, umowy regulujgcej wspoétprace
tych wykonawcow.

5. Zamawiajgcy moze okreslic szczegdlny, obiektywnie uzasadniony, sposob spetniania
przez wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia warunkéw udziatu
w postepowaniu, jezeli jest to uzasadnione charakterem zaméwienia i jest proporcjonalne.

6. Zamawiajgcy moze okreslic warunki zamoéwienia w odniesieniu do wykonawcow,
o ktorych mowa w ust. 1, w inny sposob niz w przypadku pojedynczych wykonawcow,
jezeli jest to uzasadnione charakterem zamowienia i proporcjonalne.

§ 27
Przestanki wykluczenia

1. Z postepowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza sie Wykonawce:
1) bedacego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:
a) udzialu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majgcym na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258
Kodeksu karnego,
b) handlu ludZzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,
c) o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48
ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie,
d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art.
165a Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia
przestepnego pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa
w art. 299 Kodeksu karnego,
e) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego,
lub majgce na celu popetnienie tego przestepstwa,
f) pracy matoletnich cudzoziemcéw, o ktorym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia
15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom
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2.

przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz.
769),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu
karnego, przestepstwo oszustwa, o ktorym mowa w art. 286 Kodeksu karnego,
przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentéw, o ktérych mowa w art. 270-277d
Kodeksu karnego, lub przestepstwo skarbowe,

h) o ktérym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r.
o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

— lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

2) jezeli urzedujgcego cztonka jego organu zarzgdzajgcego lub nadzorczego, wspdlnika

spoétki w spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spétce komandytowej

lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo,

o ktérym mowa w pkt 1;

3) wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sgdu lub ostateczng decyzje

administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, opfat lub skiadek na

ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, chyba Zze wykonawca odpowiednio przed

uptywem terminu do sktadania wnioskow o dopuszczenie do udziatlu w postepowaniu

albo przed uptywem terminu sktadania ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkéw,

optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub

grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie spfaty tych naleznosci;

4) wobec ktérego orzeczono zakaz ubiegania sie 0 zamowienia publiczne;

5) jezeli zamawiajgcy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze

wykonawca zawart z innymi wykonawcami porozumienie majgce na celu zakitdcenie

konkurencji, w szczegdlno$ci jezeli nalezgc do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu

ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow, ztozyli odrebne

oferty, oferty czeSciowe lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, chyba

ze wykazg, ze przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;

6) jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1, doszio do zaktécenia

konkurencji wynikajgcego z wczesniejszego zaangazowania tego wykonawcy

lub podmiotu, ktory nalezy z wykonawcg do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu

ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, chyba

ze spowodowane tym zaktocenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposob

niz przez wykluczenie wykonawcy z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

Z postepowania o udzielenie zamodwienia zamawiajgcy moze wykluczy¢ wykonawce:

1) ktoéry naruszyt obowigzki dotyczgce ptatnosci podatkow, optat lub sktadek
na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadku, o ktérym mowa
w art. 108 ust. 1 pkt 3, chyba ze wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu
do sktadania wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo przed
uptywem terminu sktadania ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkéw, optat lub
sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami
lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie sptaty tych naleznos$ci;
2) ktdéry naruszyt obowigzki w dziedzinie ochrony $rodowiska, prawa socjalnego lub

prawa pracy:
a) bedacego osobg fizyczng skazanego prawomocnie za przestepstwo przeciwko
Ssrodowisku, o ktorym mowa w rozdziale XXII Kodeksu karnego lub za przestepstwo
przeciwko prawom osob wykonujgcych prace zarobkowg, o ktérym mowa w rozdziale
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3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

10)

XXVl Kodeksu karnego, lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach
prawa obcego,

b) bedacego osobg fizyczng prawomocnie skazanego za wykroczenie przeciwko
prawom pracownika Ilub wykroczenie przeciwko sSrodowisku, jezeli za jego
popetnienie wymierzono kare aresztu, ograniczenia wolnosci lub kare grzywny,

c) wobec ktérego wydano ostateczng decyzje administracyjng o naruszeniu
obowigzkow wynikajacych z prawa ochrony Srodowiska, prawa pracy lub przepiséw
0 zabezpieczeniu spotecznym, jezeli wymierzono tg decyzjg kare pieniezng

jezeli urzedujgcego cztonka jego organu zarzgdzajgcego lub nadzorczego, wspdinika
spotki w spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spéice
komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano
za przestepstwo lub wykroczenie, o ktorym mowa w pkt 2 lit. a lub b;

w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, ogtoszono upadtos¢, ktérego aktywami
zarzgdza likwidator lub sad, zawart uktad z wierzycielami, ktorego dziatalnosc
gospodarcza jest zawieszona albo znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuaciji
wynikajgcej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia
tej procedury;

ktéry w sposob zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe, co podwaza jego
uczciwosé, w szczegolnosci gdy wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania
lub razgcego niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie wykonat zamowienie,
co zamawiajgcy jest w stanie wykazac¢ za pomocg stosownych dowodéw;

jezeli wystepuje konflikt intereséw w rozumieniu art. 56 ust. 2, ktérego nie mozna
skutecznie wyeliminowaé w inny sposéb niz przez wykluczenie wykonawcy;

ktéry, z przyczyn lezgcych po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie
wykonat lub nienalezycie wykonat albo dtugotrwale nienalezycie wykonywat istotne
zobowigzanie wynikajgce z wczesniejszej umowy w sprawie zamoéwienia publicznego
lub umowy koncesji, co doprowadzito do wypowiedzenia lub odstgpienia od umowy,
odszkodowania, wykonania zastepczego lub realizacji uprawnien z tytutu rekojmi
za wady;

ktéry w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa wprowadzit
zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informaciji, ze nie podlega wykluczeniu,
spetnia warunki udziatu w postepowaniu lub kryteria selekcji, co mogto miec¢ istotny
wpltyw na decyzje podejmowane przez zamawiajgcego w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia, lub ktéry zatait te informacje lub nie jest w stanie przedstawic
wymaganych podmiotowych srodkéw dowodowych;

ktory bezprawnie wptywat lub prébowat wplywaé na czynnosci zamawiajgcego
lub prébowat pozyskaé lub pozyskat informacje poufne, moggce da¢ mu przewage
w postepowaniu o udzielenie zamowienia;

ktory w wyniku lekkomysinosci lub niedbalstwa przedstawit informacje
wprowadzajgce w btgd, co mogto mieé istotny wplyw na decyzje podejmowane przez
zamawiajgcego w postepowaniu o udzielenie zamowienia

Zamawiajacy odrzuca oferte wykonawcy podlegajgcego wykluczeniu z postepowania.
Zamawiajacy moze, w postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego,
najpierw dokona¢ badania i oceny ofert, a nastepnie dokona¢ kwalifikacji podmiotowe;j
Wykonawcy, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, w zakresie braku podstaw
wykluczenia oraz spetniania warunkow udziatu w postepowaniu, o ile taka mozliwosc
zostata przewidziana w SWZ lub w ogtoszeniu o zaméwieniu.
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. Jezeli wobec wykonawcy, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona zachodzg podstawy
wykluczenia, wykonawca ten nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu, nie sktada
podmiotowych $rodkéw dowodowych lub oswiadczen, potwierdzajgcych brak podstaw
wykluczenia lub spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu, zamawiajgcy dokonuje
ponownego badania i oceny ofert pozostatych wykonawcoéw, a nastepnie dokonuje
kwalifikacji podmiotowej wykonawcy, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, w zakresie
braku podstaw wykluczenia oraz spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu.

. Zamawiajacy kontynuuje procedure ponownego badania i oceny ofert, w odniesieniu
do ofert wykonawcow pozostatych w postepowaniu, a nastepnie dokonuje kwalifikaciji
podmiotowej wykonawcy, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, w zakresie braku
podstaw wykluczenia oraz spetniania warunkow udziatu w postepowaniu, do momentu
wyboru najkorzystniejszej oferty albo uniewaznienia postepowania o udzielenie
zamowienia.

§ 28
Podmiotowe srodki dowodowe

. W postepowaniu o udzielenie zamdwienia zamawiajgcy moze zgdac¢ od wykonawcow:
1) podmiotowych srodkéw dowodowych na potwierdzenie braku podstaw wykluczenia;
2) podmiotowych srodkéw dowodowych na potwierdzenie spetniania warunkéw udziatu
w postepowaniu lub kryteriow selekciji.
. Odwiadczenia lub dokumenty wskazane w ust. 1 zamawiajgcy wskazuje w ogtoszeniu
o0 zamoéwieniu, specyfikacji warunkéw zamaowienia lub zaproszeniu do skfadania ofert.
. W celu wykazania braku podstaw wykluczenia wykonawcy z udziatlu w postepowaniu,
o ktérych mowa w § 27 zamawiajgcy moze zgda¢ podmiotowych srodkéw dowodowych,
o ktorych mowa § 2 ust 1 Rozporzgdzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia
23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych Srodkéw dowodowych oraz innych
dokumentéw lub oswiadczen, jakich moze zgda¢ zamawiajgcy od wykonawcy.
. W postepowaniu zamawiajgcy, w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia
wykonawcy z udzialu w postepowaniu, o ktérych mowa w § 27, moze zamiast
podmiotowych sSrodkéw dowodowych, o ktérych mowa w ust. 3 zgda¢ oswiadczenh
wykonawcy o braku podstaw wykluczenia.
. Jezeli wykonawca ma siedzibe Ilub miejsce zamieszkania poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentéw wskazanych w ust. 3 wykonawca sktada
inny rownowazny dokument lub dokumenty wydany przez witasciwy organ sagdowy
lub administracyjny kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania.
. Jezeli w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje
sie dokumentéw, o ktorych mowa w ust. 5, zastepuje sie je odpowiednio w catosci
lub w czesci dokumentem zawierajgcym oswiadczenie wykonawcy.
. Zamawiajgcy moze zada¢ od wykonawcy, ktéry polega na zdolnosciach technicznych
lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotéw udostepniajgcych
zasoby przedstawienia podmiotowych srodkéw dowodowych, o ktérych mowa w ust. 3
(poza grupg kapitalowg), dotyczacych tych podmiotéw, potwierdzajgcych, ze
nie zachodzg wobec tych podmiotéw podstawy wykluczenia z postepowania. Przepis
ust. 4, 5 6 stosuje sie odpowiednio.
. Zamawiajgcy moze zada¢ od wykonawcy przedstawienia podmiotowych Srodkow
dowodowych, o ktérych mowa w ust. 3 (poza grupg kapitatowg) dotyczacych
podwykonawcdw niebedgcych podmiotami udostepniajgcymi zasoby, potwierdzajgcych,

27



10

11.

12.

2)

13.

ze nie zachodzg wobec tych podwykonawcéw podstawy wykluczenia z postepowania.
Przepis ust. 4, 5 i 6 stosuje sie odpowiednio.

W celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu o ktérych mowa w § 25
zamawiajgcy moze zgdac¢ podmiotowych srodkéw dowodowych, o ktérych mowa § 2 ust 1
Rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r.
w sprawie podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych dokumentow lub oswiadczen,
jakich moze zgda¢ zamawiajgcy od wykonawcy.

. W celu potwierdzenia spetniania przez wykonawce warunkow udzialu w postepowaniu

dotyczgcych zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym, zamawiajgcy moze

zgda¢ od wykonawcy prowadzgcego dziatalnos¢ gospodarczg Ilub zawodowg

dokumentu potwierdzajgcego, ze jest wpisany do jednego z rejestrow zawodowych lub
handlowych, prowadzonych w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed jego ztozeniem.

W celu potwierdzenia spetniania przez wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu

dotyczgcych wymaganych uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci

gospodarczej lub zawodowej, zamawiajgcy moze zgdac zezwolenia, licencji, konces;ji lub
wpisu do rejestru dziatalnosci regulowanej.

W przypadku zamowieh na ustugi, w celu potwierdzenia spetniania przez wykonawce

warunkéw udzialu w postepowaniu dotyczacych wymaganych uprawnien do

prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, zamawiajgcy moze
zadac:

1) odpowiedniego zezwolenia, licencji, koncesji lub potwierdzenia wpisu do rejestru

dziatalnosci regulowanej, jezeli ich posiadanie jest niezbedne do swiadczenia

okreslonych ustug w kraju, w ktéorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania;

dokumentu potwierdzajgcego status cztonka danej organizaciji, jezeli cztonkostwo w tej
organizacji jest niezbedne do $wiadczenia okreslonych ustug w kraju, w ktorym
wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania.

W celu potwierdzenia spetniania przez wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu

lub kryteriow selekcji dotyczgcych sytuacji ekonomicznej lub finansowej zamawiajgcy

moze zadaé, w szczegdlnosci, nastepujgcych podmiotowych srodkéw dowodowych:

1) sprawozdania finansowego albo jego czesci, w przypadku gdy sporzgdzenie
sprawozdania wymagane jest przepisami kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania, a jezeli podlega ono badaniu przez firme audytorskg
zgodnie z przepisami o rachunkowosci, réwniez odpowiednio ze sprawozdaniem z
badania  sprawozdania  finansowego, a w przypadku  wykonawcow
niezobowigzanych do sporzgdzenia sprawozdania finansowego, innych
dokumentéw okreslajgcych w szczegdlnosci przychody oraz aktywa i zobowigzania
— za okres nie dluzszy niz ostatnie 3 lata obrotowe, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — za ten okres;

2) oswiadczenia wykonawcy o rocznym przychodzie wykonawcy lub o przychodzie
wykonawcy w obszarze objetym zamdwieniem, za okres nie dtuzszy niz ostatnie
3 lata obrotowe, a jezeli okres prowadzenia dziatalnoéci jest krotszy — za ten okres;
3) informacji banku Ilub spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej
potwierdzajgcej wysoko$¢ posiadanych s$rodkéw finansowych lub  zdolnos$¢
kredytowg wykonawcy, w okresie nie wczesniejszym niz 3 miesigce przed jej
ztozeniem; 4) dokumentow potwierdzajgcych, ze wykonawca jest ubezpieczony
od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalno$ci zwigzanej
z przedmiotem zamoéwienia ze wskazaniem sumy gwarancyjnej tego ubezpieczenia.
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14. Jezeli z uzasadnionej przyczyny wykonawca nie moze ztozy¢ wymaganych przez
zamawiajgcego podmiotowych Srodkow dowodowych, o ktorych mowa w ust. 13,
wykonawca skfada inne podmiotowe srodki dowodowe, ktére w wystarczajgcy sposéb
potwierdzajg spetnianie opisanego przez zamawiajgcego warunku udziatu
w postepowaniu lub kryterium selekcji dotyczgcego sytuacji ekonomicznej lub
finansowej.

15. W celu potwierdzenia spetniania przez wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu
lub kryteriow selekcji dotyczacych zdolnosci technicznej lub zawodowej, zamawiajgcy
moze, w zaleznosci od charakteru, znaczenia, przeznaczenia lub zakresu robdét
budowlanych, dostaw Iub wustug, zada¢ nastepujagcych podmiotowych srodkow
dowodowych:

1) wykazu robot budowlanych wykonanych nie wczesniej niz w okresie ostatnich 5 lat,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem
ich rodzaju, wartosci, daty i miejsca wykonania oraz podmiotow, na rzecz ktorych
roboty te zostaty wykonane, oraz zatgczeniem dowodow okreslajgcych, czy te roboty
budowlane zostaly wykonane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg
referencje badz inne dokumenty sporzgdzone przez podmiot, na rzecz ktérego roboty
budowlane zostalty wykonane, a jezeli wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego
nie jest w stanie uzyskac¢ tych dokumentéw — inne odpowiednie dokumenty;

2) wykazu dostaw lub ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczen powtarzajgcych sie
lub cigglych réwniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych dostawy lub ustugi zostaty
wykonane lub sg wykonywane, oraz zatgczeniem dowoddw okreslajgcych, czy
te dostawy lub ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy czym
dowodami, o ktérych mowa, sg referencje bgdz inne dokumenty sporzgdzone przez
podmiot, na rzecz ktérego dostawy lub ustugi zostaty wykonane, a w przypadku
Swiadczeh powtarzajgcych sie lub ciggtych sg wykonywane, a jezeli wykonawca
z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentow —
o$wiadczenie wykonawcy; w przypadku $wiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych
nadal wykonywanych referencje bgdz inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte
wykonywanie powinny by¢ wystawione w okresie ostatnich 3 miesiecy;

3) wykazu osoéb, skierowanych przez wykonawce do realizacji zamowienia publicznego,
w szczegolnosci odpowiedzialnych za Swiadczenie ustug, kontrole jakosci lub
kierowanie robotami budowlanymi, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji
zawodowych, uprawnien, doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do wykonania
zamowienia publicznego, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnoéci oraz
informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami;

4) opisu urzadzen technicznych oraz srodkéw organizacyjno-technicznych stosowanych
przez wykonawce w celu zapewnienia jakos$ci oraz opisu zaplecza naukowo-
badawczego wykonawcy;

5) wykazu systemow zarzgdzania tancuchem dostaw i sledzenia tancucha dostaw, ktore
wykonawca bedzie mogt zastosowac w celu wykonania zamowienia publicznego;

6) oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przeprowadzenie kontroli zdolnosci produkcyjnych
lub zdolnosci technicznych wykonawcy, a w razie koniecznosci takze dostepnych mu
Ssrodkow naukowych i badawczych, jak réwniez srodkow kontroli jakosci, z ktorych
wykonawca bedzie korzystaé — w przypadku gdy przedmiot zamowienia obejmuje
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produkty lub ustugi o zlozonym charakterze lub w szczegdlnie uzasadnionych
przypadkach w odniesieniu do produktéw lub ustug o szczegdinym przeznaczeniu;

7) o$wiadczenia na temat wyksztalcenia i kwalifikacji zawodowych wykonawcy lub kadry
kierowniczej wykonawcy;

8) wykazu s$rodkéw zarzgdzania S$rodowiskowego, ktdére wykonawca bedzie mogt
zastosowac w celu wykonania zamowienia publicznego;

9) oswiadczenia na temat wielko$ci Sredniego rocznego zatrudnienia u wykonawcy oraz
liczebnosci kadry kierowniczej w ostatnich 3 latach, a w przypadku gdy okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie;

10) wykazu narzedzi, wyposazenia zakfadu lub urzgdzen technicznych dostepnych
wykonawcy w celu wykonania zamoéwienia publicznego wraz z informacjg o podstawie
do dysponowania tymi zasobami;

11) w przypadku dostarczania produktéw:

a) prébek, opisow lub fotografii dostarczanych produktéw, ktorych autentycznosé
musi zostaé poswiadczona przez wykonawce na zgdanie zamawiajgcego,

b) zaswiadczenia niezaleznego podmiotu uprawnionego do kontroli jakosci
potwierdzajacego, ze dostarczane produkty odpowiadajg okreslonym normom lub
specyfikacjom technicznym:;

12) zaswiadczenia niezaleznego podmiotu zajmujgcego sie poswiadczaniem spetniania
przez wykonawce okreslonych norm zarzgdzania jako$cig, w tym dostepnosci dla oséb
niepetnosprawnych, jezeli zamawiajgcy odwotuje sie do systemow zarzgdzania
jakoécig opartych na odpowiednich seriach norm europejskich oraz certyfikowanych
przez akredytowane jednostki;

13) zaswiadczenia niezaleznego podmiotu zajmujgcego sie poswiadczaniem spetnienia
przez wykonawce wymogdéw okreslonych systemdéw lub norm zarzgdzania
srodowiskowego, jezeli zamawiajgcy odwotuje sie do systemu ekozarzgdzania
i audytu, o ktérym mowa w rozporzgdzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (WE)
nr 1221/2009 z dnia 25 listopada 2009 r. w sprawie dobrowolnego udziatu organizac;ji
w systemie ekozarzadzania i audytu we Wspdlnocie (EMAS), uchylajgcym
rozporzadzenie (WE) nr 761/2001 oraz decyzje Komisji 2001/681/WE i 2006/193/WE
(Dz. Urz. UE L 342 z 22.12.2009, str. 1, z p6ézn. zm.3) ), lub do innych norm
zarzadzania srodowiskowego opartych na odpowiednich normach europejskich lub
miedzynarodowych oraz certyfikowanych przez akredytowane jednostki.

Okresy wyrazone w latach lub miesigcach, o ktérych mowa wyzej liczy sie wstecz od dnia,

w ktorym uptywa termin sktadania ofert.

Jezeli wykonawca powotuje sie na doswiadczenie w realizacji robot budowlanych, dostaw

lub ustug, wykonywanych wspdlnie z innymi wykonawcami, wykaz:

1) o ktérym mowa w ust. 15 pkt 1, dotyczy robot budowlanych, w ktérych wykonaniu

wykonawca ten bezposrednio uczestniczyt;

2) o ktérym mowa w ust. 15 pkt 2, dotyczy dostaw lub ustug, w ktérych wykonaniu

wykonawca ten bezposrednio uczestniczyt, a w przypadku swiadczen powtarzajgcych sie

lub ciggtych, w ktérych wykonywaniu bezposrednio uczestniczyt lub uczestniczy.

W celu zapewnienia odpowiedniego poziomu konkurencji w postepowaniu, zamawiajgcy

moze dopuscic, aby wykaz:

1) o ktérym mowa w ust. 15 pkt 1, dotyczyt robét budowlanych wykonanych w okresie

dtuzszym niz ostatnie 5 lat;
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2) o ktérym mowa w ust. 15 pkt 2, dotyczyt dostaw lub ustug wykonanych, a w przypadku
Swiadczeh powtarzajgcych sie lub ciggtych — réwniez wykonywanych, w okresie dtuzszym
niz ostatnie 3 lata.

W celu potwierdzenia spetniania przez wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu lub
kryteriow selekcji zamawiajgcy moze, zamiast podmiotowych $rodkéw dowodowych,
zgda¢ oswiadczenia wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu lub
kryteridw selekcji.

W celu potwierdzenia, ze osoba dziatajgca w imieniu wykonawcy jest umocowana do jego
reprezentowania, zamawiajgcy moze zgda¢ od wykonawcy odpisu lub informacji
z Krajowego Rejestru Sgdowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej lub innego wiasciwego rejestru.

Zamawiajacy nie wzywa do ztozenia podmiotowych srodkow dowodowych, jezeli:

1) moze je uzyska¢ za pomocg bezptatnych i ogdélnodostepnych baz danych,
w szczegolnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.
o informatyzacji dziatalnosci podmiotoéw realizujgcych zadania publiczne, o ile wykonawca
wskazat w ofercie dane umozliwiajgce dostep do tych srodkow;

2) zobowigzanie do ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych, dotyczy dokumentéw,
ktére Zamawiajgcy posiada.

Jezeli w imieniu wykonawcy dziata osoba, ktdrej umocowanie do jego reprezentowania

nie wynika z dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 20, zamawiajgcy moze zada¢ od
wykonawcy petnomocnictwa lub innego dokumentu potwierdzajgcego umocowanie do
reprezentowania wykonawcy.

Przepis ust. 22 stosuje sie odpowiednio do osoby dziatajgcej w imieniu wykonawcow
wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia publicznego.

Przepisy ust. 20-22 stosuje sie odpowiednio do osoby dziatajgcej w imieniu podmiotu
udostepniajgcego zasoby lub podwykonawcy niebedgcego podmiotem udostepniajgcym
zasoby.

W przypadku wskazania przez wykonawce dostepnosci podmiotowych $rodkow
dowodowych lub dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 21 pkt 1, pod okreslonymi adresami
internetowymi ogolnodostepnych i bezptatnych baz danych, zamawiajgcy moze zgda¢ od
wykonawcy przedstawienia ttumaczenia na jezyk polski pobranych samodzielnie przez
zamawiajgcego podmiotowych srodkéw dowodowych lub dokumentow.

Podmiotowe $rodki dowodowe oraz inne dokumenty lub oswiadczenia, o ktérych mowa
w § 28 skitada sie w formie elektronicznej, w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym, w formie pisemnej lub w formie dokumentowej,
w zakresie i w sposéb okreslony przez zamawiajgcego w dokumentach zamowienia.

§ 29

Ocena przedtozonych dokumentéw i oswiadczen

1. Komisja przetargowa moze wezwaC wykonawcow, ktdérzy w wyznaczonym terminie

nie ztozyli dokumentow lub oswiadczen wymaganych w SWZ potwierdzajgcych:

1) brak podstaw do wykluczenia,

2) spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu lub kryteriow selekdiji,

badz zlozyli przedmiotowe dokumenty Ilub o$wiadczenia zawierajgce btedy,
do uzupetnienia ich w okreslonym terminie.
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Komisja przetargowa moze wezwaé wykonawcow, ktorzy w wyznaczonym terminie nie
ztozyli petnomocnictw lub, ktérzy ztozyli petnomocnictwa zawierajgce btedy do
uzupetnienia ich w okreslonym terminie.

Zamawiajacy moze wezwacé takze w wyznaczonym przez siebie terminie, do zlozenia
wyjasnien dotyczgcych oswiadczeh lub dokumentéw, o ktérych mowa w § 28.

W postepowaniach o udzielenie zamdéwienia, oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje  zamawiajgcy/wykonawcy przekazujg drogg elektroniczng. Zawsze
dopuszczalna jest forma pisemna.

§ 30
Skiadanie ofert

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferte wraz zatgcznikami wskazanymi w dokumentach zamowienia sktada sie, pod
rygorem niewaznosci, w formie pisemnej albo w formie elektronicznej albo w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Oferte wraz zatgcznikami w formie pisemnej wnosi sie za posrednictwem operatora
pocztowego, w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe,
osobiscie, za posrednictwem postanca, a oferte wraz zatgcznikami w postaci
elektronicznej wnosi sie przy uzyciu srodkéw komunikacji elektroniczne;.

Forme sktadania oferty Zamawiajgcy kazdorazowo okresli w dokumentach zamoéwienia.
Tresc¢ oferty musi odpowiadac tresci SWZ.

Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofaé
oferte.

Zamawiajacy niezwiocznie zwraca oferte, ktéra zostata ztozona po terminie.

ROZDZIAL 3

POSTEPOWANIE

§31
Zasady ogolne

Postepowanie o udzielenie zamodwienia jest jawne.

Protokdt, o ktérym mowa w § 24 jest jawny. Dokumentacje udostepnia sie na wniosek
po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania z tym,
ze oferty udostepnia sie na wniosek od chwili ich otwarcia.

Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisbw o0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, wraz
z przekazaniem takich informacji zastrzegt, ze nie mogg one by¢ udostepniane oraz
uzasadnit, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

Wykonawca zobowigzany jest, wraz z przekazaniem informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa wykazaé spetnienie przestanek okreslonych w art. 11 ust. 2 ustawy
z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

Zastrzezenie przez Wykonawce tajemnicy przedsiebiorstwa bez uzasadnienia, bedzie
traktowane przez Zamawiajgcego jako bezskuteczne ze wzgledu na zaniechanie przez
Wykonawce podjecia niezbednych dziatan w celu zachowania poufnosci.

Wykonawca nie moze zastrzec informacji wskazanych § 32 ust. 3 Regulaminu.
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§ 32
Otwarcie ofert

1. Zamawiajgcy zapewnia aby z zawartoscig ofert nie mozna byto zapozna¢ sie przed

uptywem terminu ich otwarcia.

2. W przypadku skfadania ofert w formie pisemnej:

a) Otwarcie ofert jest jawne i nastepuje bezposrednio po uplywie terminu do ich
sktadania z tym, ze dzien, w ktérym uptywa termin sktadania ofert, jest dniem ich
otwarcia.

b) Podczas otwarcia ofert podaje sie nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby lub
miejsca prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej albo miejsca zamieszkania
Wykonawcow, ktérych oferty zostaty otwarte, a takze cenach Ilub kosztach
zawartych w ofertach.

c) Po otwarciu ofert zamawiajgcy zamieszcza na stronie internetowej (BIP) informacije,
o ktérych mowa w pkt. b.

3. W przypadku skfadania ofert w formie elektronicznej albo w postaci elektronicznej

opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym:

a) Otwarcie ofert nastepuje niezwiocznie po uptywie terminu skiladania ofert,
nie pozniej niz nastepnego dnia po dniu, w ktérym uptynat termin sktadania ofert

b) Jezeli otwarcie ofert nastepuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego,
w przypadku awarii tego systemu, ktéra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert
w terminie okreslonym przez zamawiajgcego, otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie
PO usunieciu awarii.

c) Zamawiajagcy informuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowe;j
prowadzonego postepowania.

d) Zamawiajacy, najpozniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.

e) Zamawiajacy, niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowe;j
prowadzonego postepowania informacje o:

a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktorych oferty
zostaly otwarte;

b) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

4. W przypadku ofert, ktére podlegajg negocjacjom zamawiajgcy udostepnia informacje
o cenach lub kosztach niezwiocznie po otwarciu ofert ostatecznych albo uniewaznieniu
postepowania.

5. Wykonawca ma mozliwos¢ przegladania i fotografowania ofert w siedzibie zamawiajgcego
W wyznaczonym przez zamawiajgcego terminie po wczesniejszym ztozeniu stosownego
whniosku do komérki ds. zamowien publicznych.

§ 33
Specyfikacja Warunkéw Zamoéwienia

1. Specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia zawiera, co najmniej:

1) nazwe oraz adres zamawiajgcego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej oraz
strony internetowej prowadzonego postepowania;
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2) adres strony internetowej, na ktorej udostepniane bedg zmiany i wyjasnienia tresci
SWZ oraz inne dokumenty zamdéwienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem o
udzielenie zamoéwienia;

3) tryb udzielenia zamowienia;

4) informacje, czy zamawiajgcy przewiduje wybor najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig
prowadzenia negocjaciji;

5) opis przedmiotu zaméwienia;

6) opis czesci zamowienia, jezeli zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych;

7) liczbe czesci zamowienia, na ktorg wykonawca moze ztozy¢ oferte, lub maksymalng
liczbe czesci, na ktére zamdwienie moze zosta¢ udzielone temu samemu wykonawcy,
oraz kryteria lub zasady, majgce zastosowanie do ustalenia, ktére czesci zamoéwienia
zostang udzielone jednemu wykonawcy, w przypadku wyboru jego oferty w wiekszej
niz maksymalna liczbie czesci;

8) termin wykonania zamdwienia, przy czym Zamawiajgcy okresla termin zakonczenia
ustugi, dostawy lub robét budowlanych w dniach, tygodniach, miesigcach lub latach,
chyba, ze wskazanie daty wykonania umowy jest uzasadnione obiektywng przyczyna;

9) projektowane postanowienia umowy w sprawie zaméwienia publicznego, ktére zostang
wprowadzone do tresci tej umowy;

10) informacje o sposobie komunikowania sie zamawiajgcego z wykonawcami;

11) wskazanie osob uprawnionych do komunikowania sie z wykonawcami;

12) termin zwigzania ofertg przez wskazanie daty;

13) opis sposobu przygotowania oferty;

14) sposéb oraz termin skladania ofert;

15) miejsce i/lub termin otwarcia ofert;

16) podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w § 27 Regulaminu;

17) informacje o warunkach udziatu w postepowaniu, jezeli zamawiajgcy je przewiduje;

18) informacje o podmiotowych srodkach dowodowych, jezeli zamawiajgcy bedzie
wymagat ich ztozenia;

19) wymagania dotyczgce wadium, w tym jego kwote w wysokosci nie wiekszej niz 1,5%
wartoéci zaméwienia, jezeli zamawiajgcy przewiduje obowigzek wniesienia wadium;

20) informacje o przewidywanych zamoéwieniach, o ktérych mowa w § 36 ust. 2 pkt 2 lit b
i ¢, jezeli zamawiajgcy przewiduje udzielenie takich zamodwien;

21) informacje dotyczgce przeprowadzenia przez wykonawce wizji lokalnej Iub
sprawdzenia przez niego dokumentéw niezbednych do realizacji zamdwienia, jezeli
zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ albo wymaga ztozenia oferty po odbyciu wizji
lokalnej lub sprawdzeniu tych dokumentow;

22) informacje dotyczgce walut obcych, w jakich mogg by¢é prowadzone rozliczenia
miedzy zamawiajgcym a wykonawcy, jezeli zamawiajgcy przewiduje rozliczenia
w walutach obcych;

23) informacje dotyczgce zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu, jezeli zamawiajgcy
przewiduje ich zwrot;

24) informacje o obowigzku osobistego wykonania przez wykonawce kluczowych zadan,
jezeli zamawiajgcy dokonuje takiego zastrzezenia

25) maksymalng liczbe wykonawcow, z ktorymi zamawiajgcy zawrze umowe ramowa,
jezeli zamawiajgcy przewiduje zawarcie umowy ramowej;

26) informacje o przewidywanym wyborze najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem
aukcji elektronicznej, jezeli zamawiajgcy przewiduje aukcje elektroniczng;
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27) informacje dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli
zamawiajgcy je przewiduje.

28) sposob obliczenia ceny;

29) opis kryteriow oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteridow, i sposobu oceny
ofert;

30) informacje o formalnosciach, jakie muszg zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego;

31) pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy.

Zamawiajgcy moze zgdac¢ wskazania przez wykonawce w ofercie czesci zamowienia,

ktérej wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom.

Zamawiajgcy moze okreslic w specyfikacji warunkéw zaméwienia, ktdéra czes¢

zamowienia nie moze by¢ powierzona podwykonawcom.

W przypadku zaméwien, ktore przeznaczone sg do uzytku osob fizycznych — zaréwno

0gotu spoteczenstwa, jak i pracownikédw zamawiajgcego, opis przedmiotu zamédwienia

sporzgdza sie, z wyjgtkiem przypadkoéw nalezycie uzasadnionych, w taki sposéb aby

uwzgledni¢ kryteria dostepnosci dla oséb niepetnosprawnych lub projektowanie dla

wszystkich.

SWZ jest bezpfatnie udostepniana wszystkim wykonawcom na stronie internetowej

zamawiajgcego (BIP). Jednoczeé$nie zamawiajgcy nie udostepnia wykonawcom SWZ w

wersji papierowe;j.

Wykonawca moze zwrécic¢ sie do komisji przetargowej o wyjasnienie tresci SWZ. Komisja

jest obowigzana udzieli¢ wyjasnien jezeli prosba o wyjasnienie tresci specyfikacji wptyneta

do zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego

terminu sktadania ofert.

. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wptynat po uptywie terminu sktadania wniosku,

o ktéorym mowa w ust. 6, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, zamawiajgcy moze udzieli¢
wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania. Przedtuzenie terminu sktadania
ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa w ust. 6.

. Komisja przetargowa zamieszcza tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami na stronie

internetowej zamawiajgcego (BIP) bez ujawniania zrédta zapytania.

Komisja moze w kazdym czasie, przed uptywem terminu sktadania ofert, zmieni¢ tres¢
SWZ. Dokonang w ten sposéb zmiane zamieszcza na stronie internetowe zamawiajgcego
(BIP).

. Jezeli zmiana jest istotna, w szczegdlnosci dotyczy okreslenia przedmiotu, wielkosci lub

zakresu zamowienia, kryteribw oceny ofert, warunkdéw udziatu w postepowaniu lub
sposobu oceny ich spetniania, zamawiajgcy przedtuza termin skladania ofert
w postepowaniach w trybie przetargu nieograniczonego o czas niezbedny
do wprowadzenia zmian w ofertach.

Informacje o przedtuzeniu terminu sktadania ofert zamawiajgcy zamieszcza na stronie
internetowej (BIP).

. Zamawiajgcy moze dopusci¢ mozliwo$¢ ztozenia oferty wariantowej, jezeli cena nie jest

jedynym kryterium wyboru.

. Zamawiajgcy moze dopusci¢ mozliwos¢ ziozenia oferty czesciowej, jezeli przedmiot

zamowienia jest podzielny.

. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 13, wykonawca moze ztozy¢ oferty czes$ciowe na

jednag lub wiecej czesci zamowienia chyba, ze okreslono maksymalng liczbe czesci
zamowienia, na ktore oferty czesciowe moze ztozy¢ jeden wykonawca.
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§34
Tryby udzielania zaméwien

Podstawowym trybem udzielania zaméwienia jest przetarg nieograniczony, w ktorym
w odpowiedzi na ogtoszenie o zamowieniu oferty moga sktada¢ wszyscy zainteresowani
wykonawcy, a nastepnie zamawiajgcy:

1) wybiera najkorzystniejszg oferte bez przeprowadzenia negocjacji albo

2) moze negocjowac tres¢ ofert w celu ich ulepszenia, o ile przewidziat takg mozliwosé
w dokumentach zaméwienia.

Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamowienia w trybie zamowienia z wolnej reki po spetnieniu
przestanek okreslonych w dalszej czesci Regulaminu.

§ 35

Przetarg nieograniczony

Ogtoszenie o zamowieniu, o ktérym mowa w § 34 ust. 1 zawiera, co najmniej:

1) nazwe (firme) i adres zamawiajgcego;

2) okreslenie trybu zamowienia;

3) adres strony internetowej, na ktérej zamieszczona bedzie specyfikacja istotnych
warunkow zamowienia;

4) okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zamodwienia, z podaniem
informacji o mozliwosci sktadania ofert czesciowych;

5) informacje o mozliwosci lub wymogu ztozenia oferty wariantowe;;

6) termin wykonania zamdéwienia;

7) warunki udzialu w postepowaniu oraz podstawy wykluczenia;

8) wykaz podmiotowych i przedmiotowych srodkéw dowodowych;

9) informacje na temat wadium;

10) kryteria oceny ofert i ich znaczenie;

11) forme, termin i/lub miejsce sktadania ofert;

12) termin zwigzania oferta, przy czym zamawiajgcy okresla w dokumentach
zamowienia termin zwigzania ofertg przez wskazanie daty.

Ogtoszenia publikowane sg na stronie internetowej zamawiajgcego (BIP).

Zamawiajgcy moze do uplywu terminu sktadania ofert zmieni¢ tres¢ ogtoszenia

o zamdwieniu w drodze wyjasnien lub modyfikacji ogtoszenia o zamodwieniu.

Zamawiajgcy wyznacza termin skfadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego na

przygotowanie i ztozenie oferty z tym, ze termin ten nie moze by¢ krétszy niz 7 dni od

dnia opublikowania ogtoszenia na stronie internetowej zamawiajgcego (BIP).

Zamawiajgcy moze zgdac¢ od wykonawcow wniesienia wadium.

Zamawiajgcy okresla kwote wadium w wysokosci nie wiekszej niz 1,5% wartosci

zamowienia.

Jezeli zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych, lub udziela zamdéwienia

w czesciach, okresla kwote wadium dla kazdej z czesci.

Zamawiajgcy okresla kwote wadium dla wartosci zamdwienia podstawowego.

Wadium wnosi sie przed uptywem terminu skladania ofert i utrzymuje nieprzerwanie

do dnia uptywu terminu zwigzania oferts.
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Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym
przediuzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem
nowego wadium na przediuzony okres zwigzania oferts.

Wadium moze by¢ wnoszone wedtug wyboru wykonawcy w jednej lub kilku

nastepujgcych formach:

1) pienigdzu;

2) gwarancjach bankowych;

3) gwarancjach ubezpieczeniowych;

4) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2

ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju

Przedsiebiorczosci.

Wadium wnoszone w pienigdzu wptaca sie przelewem na rachunek bankowy wskazany

przez zamawiajgcego.

Wadium wniesione w pienigdzu zamawiajgcy przechowuje na rachunku bankowym.

Jezeli wadium jest wnoszone w formie gwarancji lub poreczenia, wykonawca przekazuje

zamawiajgcemu oryginat gwarancji lub poreczenia-

Zamawiajgcy zwraca wadium niezwiocznie, nie pozniej jednak niz w terminie 7 dni od

dnia wystgpienia jednej z okolicznosci:

1) uptywu terminu zwigzania ofertg;

2) zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego;

3) uniewaznienia postepowania o udzielenie zamoéwienia, z wyjgtkiem sytuacji gdy nie

zostato rozstrzygniete odwotanie na czynnos¢ uniewaznienia albo nie uptynat termin do

jego wniesienia.

Zamawiajacy, niezwitocznie, nie pdozniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia ztozenia

wniosku zwraca wadium wykonawcy:

1) ktéry wycofat oferte przed uptywem terminu sktadania ofert;

2) ktérego oferta zostata odrzucona;

3) po wyborze najkorzystniejszej oferty, z wyjgtkiem wykonawcy, ktérego oferta zostata

wybrana jako najkorzystniejsza;

4) po uniewaznieniu postepowania, w przypadku gdy nie zostato rozstrzygniete

odwofanie na czynno$¢ uniewaznienia albo nie uptynat termin do jego wniesienia.

Ztozenie wniosku o zwrot wadium, o ktorym mowa w ust. 16, powoduje rozwigzanie

stosunku prawnego z wykonawcg wraz z utratg przez niego prawa do korzystania

ze srodkéw ochrony prawnej, o ktérych mowa w § 40 Regulaminu.

Zamawiajgcy zwraca wadium wniesione w pienigdzu wraz z odsetkami wynikajgcymi

z umowy rachunku bankowego, na ktorym byto ono przechowywane, pomniejszone

o koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy

na rachunek bankowy wskazany przez wykonawce.

Zamawiajgcy zwraca wadium wniesione w innej formie niz w pienigdzu poprzez ztozenie

gwarantowi lub poreczycielowi odwiadczenia o zwolnieniu wadium.

Zamawiajgcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, a w przypadku wadium wniesionego

w formie gwarancji lub poreczenia, wystepuje odpowiednio do gwaranta lub poreczyciela

z zgdaniem zaptaty wadium, jezeli:

1) wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie
ztozyt  podmiotowych $rodkéw dowodowych lub przedmiotowych $rodkow
dowodowych, co spowodowato brak mozliwosci wybrania oferty ztozonej przez
wykonawce jako najkorzystniejsze;j;

2) wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana:
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a) odméwit podpisania umowy w sprawie zamoéwienia publicznego na warunkach
okreslonych w ofercie,

b) nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

3) zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego stato sie niemozliwe z przyczyn
lezacych po stronie wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana.

§ 36
Zamowienie z wolnej reki

1. Zamowienie z wolnej reki to tryb udzielania zamowienia, w ktérym zamawiajgcy moze
udzieli¢ zamowienia po przeprowadzeniu negocjacji z jednym wykonawcg.
2. Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamoéwienia z wolnej reki:

1) w przypadkach okreslonych w art. 214 ust. 1 pkt 1-6 i 9-14 ustawy Pzp;

2) jezeli:

a) w zwigzku z trwajgcymi przez bardzo krotki okres szczegodlnie korzystnymi
okolicznosciami mozliwe jest udzielenie zamodwienia po cenie znaczgco nizszej od
cen rynkowych,

b) w przypadku udzielania dotychczasowemu wykonawcy zamoéwienia podstawowego,
zamowienia na dodatkowe dostawy, ktérych celem jest czesciowa wymiana
dostarczonych produktéw lub instalacji albo zwiekszenie biezgcych dostaw lub
rozbudowa istniejgcych instalacji, jezeli zmiana wykonawcy zobowigzywataby
zamawiajgcego do nabywania materiatéw o innych wtasciwos$ciach technicznych, co
powodowatoby niekompatybilnos¢ techniczng lub nieproporcjonalnie duze trudnosci
techniczne w uzytkowaniu i utrzymaniu tych produktéw lub instalacji,

c) zamodwienie jest udzielane dotychczasowemu wykonawcy ustug Ilub robot
budowlanych i polega na powtdrzeniu podobnych ustug lub robét budowlanych,
jezeli takie zamowienie bylo przewidziane w ogtoszeniu o zamowieniu dla
zamowienia podstawowego i jest zgodne z jego przedmiotem oraz catkowita
warto$¢ tego zamowienia zostata uwzgledniona przy szacowaniu jego wartosci,
a w opisie zamowienia podstawowego wskazano zakres tych ustug lub robot
budowlanych oraz warunki, na jakich zostang one udzielone.

d) w postepowaniu prowadzonym uprzednio w trybie przetargu nieograniczonego,
prze-targu ograniczonego, sektorowych negocjacji z ogtoszeniem, dialogu
konkurencyjnego albo partnerstwa innowacyjnego nie wptyngt Zzaden wniosek
0 dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo wszystkie wnioski o dopuszczenie
do udziatu w postepowaniu zostaty odrzucone na podstawie art. 146 ust. 1 pkt 2
ustawy Pzp, albo nie zostaly ztozone zadne oferty, albo wszystkie oferty zostaty
odrzucone na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp lub, ze wzgledu na ich
niezgodnos¢ z opisem przedmiotu zaméwienia, na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 5
ustawy Pzp, a pierwotne warunki zamoéwienia nie zostaty w istotny sposéb
zmienione.

§ 37
Ocena ofert i wybér najkorzystniejszej oferty
1. Wykonawca jest zwigzany ofertg do uptywu terminu okreslonego datg w dokumentach

zamowienia, jednak nie dtuzej niz 30 dni, od dnia uptywu terminu sktadania ofert.
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Zamawiajgcy okresla w dokumentach zamowienia termin zwigzania ofertg przez

wskazanie daty.

W przypadku gdy:

1) wybor najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu zwigzania ofertg

okreslonego w dokumentach zamowienia, zamawiajgcy przed upltywem terminu

zwigzania ofertg zwraca sie jednokrotnie do wykonawcéw o wyrazenie zgody

na przedtuzenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

2) termin zwigzania ofertg uptynat przed wyborem najkorzystniejszej oferty, zamawiajgcy

wzywa wykonawce, ktorego oferta otrzymata najwyzszg ocene, do wyrazenia,

W wyznaczonym przez zamawiajgcego terminie, pisemnej zgody na wybér jego oferty.

3) W przypadku braku zgody, o ktérej mowa w pkt. 2, zamawiajgcy zwraca sie

0 wyrazenie takiej zgody do kolejnego wykonawcy, ktérego oferta zostata najwyzej

oceniona, chyba ze zachodzg przestanki do uniewaznienia postepowania.

Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, o ktorym mowa w ust. 3, wymaga ztozenia przez

wykonawce pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przediuzenie terminu

zwigzania oferts.

W przypadku gdy zamawiajgcy zada wniesienia wadium, przedtuzenie terminu

zwigzania ofertg, o ktérym mowa w ust. 3, nastepuje wraz z przediuzeniem okresu

waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na

przediuzony okres zwigzania oferts.

W toku badania i oceny ofert zamawiajgcy moze zada¢ od wykonawcédw wyjasnien

dotyczgcych tresci ztozonych ofert oraz przedmiotowych s$rodkéw dowodowych lub

innych sktadanych dokumentow lub oswiadczen. Niedopuszczalne jest prowadzenie

miedzy zamawiajacym a wykonawcg negocjacji dotyczacych ziozonej oferty oraz,

z uwzglednieniem ust. 7 dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.

Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie,

2) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

3) inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty z dokumentami zamowienia,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty

— niezwtocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 7 pkt 3, zamawiajgcy wyznacza wykonawcy

odpowiedni termin na wyrazenie zgody na poprawienie w ofercie omytki

lub zakwestionowanie sposobu jej poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym

terminie uznaje sie za wyrazenie zgody na poprawienie omytki.

Zamawiajgcy odrzuca oferte na podstawie przestanek okreslonych w art. 226 ust. 1

ustawy Pzp. Zamawiajgcy moze wskaza¢ inne przestanki odrzucenia oferty

w dokumentach zaméwienia.

Komisja przetargowa zawiadamia rownoczesnie wszystkich wykonawcow, ktorzy ztozyli

oferty w postepowaniu o odrzuceniu ofert po zatwierdzeniu przez kierownika

zamawiajgcego, podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.

Komisja przetargowa proponuje wyboér oferty najkorzystniejszej na podstawie kryteriow

oceny ofert okreslonych w specyfikacji warunkéw zamowienia.

Kryteriami oceny ofert sg cena lub cena i inne kryteria odnoszace sie do przedmiotu

zamowienia, w szczegdblnosci:

1) jakos¢ w tym parametry techniczne, wtasciwosci estetyczne i funkcjonalne;

2) dostepnosé, projektowanie dla wszystkich uzytkownikow;
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

3) aspekty spoteczne, w tym integracja zawodowa i spoteczna, dostepnos¢ dla os6b
niepetnosprawnych lub uwzglednianie potrzeb uzytkownikow;

4) aspekty srodowiskowe;

5) aspekty innowacyjne;

6) aspekty zwigzane z zatrudnieniem;

7) organizacja, kwalifikacie zawodowe i doswiadczenie os6b wyznaczonych do
realizacji zamowienia, jezeli mogg mieC znaczacy wptyw na jakos¢ wykonania
zamowienia;

8) serwis posprzedazny oraz pomoc techniczna, warunki dostawy, takie jak termin
dostawy, sposdb dostawy oraz czas dostawy lub okres realizacji.

Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert

przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteribw oceny ofert, komisja przetargowa

sposrod tych ofert proponuje wybor oferty z nizszg cena.

Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, w ktorym jedynym kryterium oceny

ofert jest cena, nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze

zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie, komisja przetargowa wzywa wykonawcow,
ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajgcego ofert
dodatkowych.

Wykonawcy sktadajgc oferty dodatkowe nie mogg zaoferowa¢ cen wyzszych niz

zaoferowane w ztozonych ofertach.

Zamawiajgcy okresla kryteria oceny ofert w sposdb jednoznaczny i zrozumiaty,

umozliwiajacy sprawdzenie informacji przedstawianych przez wykonawcéw.

W przypadku zlozenia w postepowaniu jednej waznej oferty komisja przetargowa

proponuje wybor tej oferty.

Kierownik ~ zamawiajgcego  zatwierdzajgc  propozycje  komisji  przetargowej

z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia dokonuje wyboru oferty

najkorzystniejszej.

O wyborze oferty najkorzystniejszej komisja przetargowa zawiadamia wykonawcow,

ktorzy ztozyli oferty w postepowaniu, podajgc:

1) nazwe (firme) i adres wykonawcy, ktérego oferte wybrano, oraz jej cene,

2) informacje o wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, podajgc uzasadnienie
faktyczne i prawne,

3) informacje o wykonawcach, ktoérzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie
zamoéwienia podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.

W przypadku przetargu nieograniczonego, informacje o ktérej mowa w ust. 19 komisja

przetargowa zamieszcza na stronie internetowej zamawiajgcego (BIP).

Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamowienia, na podstawie

przestanek okreslonych w art. 255-258 ustawy Pzp.

Jezeli dopuszczono mozliwosé sktadania ofert czesciowych, do uniewaznienia w czesci

postepowania o udzielenie zamdwienia przepis ust. 20-21 stosuje sie odpowiednio.

O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamdwienia komisja przetargowa

zawiadamia réwnoczesnie  wszystkich  wykonawcéw, ktorzy ztozyli  oferty

w postepowaniu, podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne, a w przypadku

uniewaznienia postepowania przed terminem sktadania ofert, zamieszcza taka

informacje na stronie internetowej zamawiajgcego (BIP), podajgc uzasadnienie
faktyczne i prawne.

40



ROZDZIAL 4
UMOWY
§ 38

Warunki umoéw

1. Do umoéw w sprawach zamowien, zwanych dalej “umowami”, stosuje sie przepisu
Kodeksu cywilnego, jezeli przepisy Regulaminu nie stanowig inacze;j.

2. Zamawiajgcy i wykonawca wybrany w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
obowigzani sg wspotdziata¢ przy wykonaniu umowy w sprawie zamowienia publicznego,
zwanej dalej ,umowg”, w celu nalezytej realizacji zamowienia.

3. Umowa wymaga, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemnej, chyba ze
przepisy odrebne wymagajg formy szczegdlne;.

4. Projektowane postanowienia umowy nie mogg przewidywac:

1) odpowiedzialno$ci wykonawcy za opoOznienie, chyba zZe jest to uzasadnione
okolicznosciami lub zakresem zamowienia;

2) naliczania kar umownych za zachowanie wykonawcy niezwigzane bezposrednio lub
posrednio z przedmiotem umowy lub jej prawidtowym wykonaniem;

3) odpowiedzialnosci wykonawcy za okolicznosci, za ktére wytaczng odpowiedzialno$é
ponosi zamawiajacy;

4) mozliwosci ograniczenia zakresu zamowienia przez zamawiajgcego bez wskazania
minimalnej wartosci lub wielkosci swiadczenia stron

5. Umowe zawiera sig¢ na czas oznaczony, nie dtuzszy niz 4 lata.

6. Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe, ktorej przedmiotem sg Swiadczenia powtarzajgce
sie lub ciggte, na okres diuzszy niz 4 lata, jezeli wykonanie zamdwienia w diuzszym
okresie spowoduje oszczednos$ci kosztow realizacji zamowienia w stosunku do okresu
czteroletniego lub jest to uzasadnione zdolnosciami ptatniczymi zamawiajgcego lub
zakresem planowanych nakfadow oraz okresem niezbednym do ich spfaty.

7. Umowa zawiera postanowienia okreslajgce w szczegdlnosci:

1) planowany termin zakonczenia ustugi, dostawy lub robo6t budowlanych, oraz, w razie
potrzeby, planowane terminy wykonania poszczegolnych czesci ustugi, dostawy lub
roboty budowlanej, okreslone w dniach, tygodniach, miesigcach lub latach, chyba ze
wskazanie daty wykonania umowy jest uzasadnione obiektywng przyczyna;

2) warunki zaptaty wynagrodzenia;

3) tgczng maksymalng wysokos¢ kar umownych, ktérych mogg dochodzi¢ strony;

4) w przypadku uméw zawieranych na okres dtuzszy niz 12 miesiecy:

a) zasady wprowadzania zmian wysoko$ci wynagrodzenia w przypadku zmiany:

- stawki podatku od towardw i ustug oraz podatku akcyzowego,

- wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysokosci minimalnej
stawki godzinowej, ustalonych na podstawie ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002
r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace,

- zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu
lub wysoko$ci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub ubezpieczenie
zdrowotne,

- zasad gromadzenia i wysokosci wptat do pracowniczych planéw kapitatowych,
o ktéorych mowa w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych
planach kapitatowych (Dz. U. poz. 2215 oraz z 2019 r. poz. 1074 i 1572)
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10.

- jezeli zmiany te bedg miaty wptyw na koszty wykonania zamowienia przez
wykonawce

Umowa, ktérej przedmiotem sg roboty budowlane, moze zawiera¢ rowniez

postanowienia dotyczace:

1) obowigzku przedktadania przez wykonawce zamawiajgcemu projektu umowy
o podwykonawstwo, ktérej przedmiotem sg roboty budowlane, a takze projektu jej
zmiany, oraz poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem (przez przedkifadajgcego)
kopii zawartej umowy o podwykonawstwo, ktérej przedmiotem sg roboty budowlane,
i jej zmian;

2) wskazania terminu na zgtoszenie przez zamawiajgcego zastrzezen do projektu
umowy o podwykonawstwo, ktérej przedmiotem sg roboty budowlane, i do projektu
jej zmiany lub sprzeciwu do umowy o podwykonawstwo, ktdrej przedmiotem sg
roboty budowlane, i do jej zmian;

3) obowigzku przedktadania przez wykonawce zamawiajgcemu poswiadczonej za
zgodno$¢ =z oryginatem (przez przedkiadajgcego) kopii zawartych umoéw
o podwykonawstwo, ktorych przedmiotem sg dostawy lub ustugi, oraz ich zmian;

4) zasad zapfaty wynagrodzenia wykonawcy, uwarunkowanej przedstawieniem przez
niego dowodow potwierdzajgcych zaptate wymagalnego wynagrodzenia
podwykonawcom lub dalszym podwykonawcom;

5) terminu zaptaty wynagrodzenia podwykonawcom lub dalszym podwykonawcom;

6) zasad zawierania umow o podwykonawstwo z dalszymi podwykonawcami;

7) wysokosci kar umownych, z tytutu:

a) braku zaptaty Ilub nieterminowej zaptaty wynagrodzenia naleznego
podwykonawcom lub dalszym podwykonawcom,

b) nieprzediozenia do zaakceptowania projektu umowy o podwykonawstwo, ktorej
przedmiotem sg roboty budowlane, lub projektu jej zmiany,

c) nieprzedtozenia poswiadczonej za zgodno$C¢ z oryginatem Kkopii umowy
0 podwykonawstwo lub jej zmiany,

d) braku zmiany umowy o podwykonawstwo w zakresie terminu zaptaty dtuzszego
niz 30 dni.

W przypadku umowy, ktorej przedmiotem sg roboty budowlane lub ustugi, przewidujgcej

wymagania zwigzane z realizacjg zamowienia w zakresie zatrudnienia przez wykonawce

lub podwykonawce na podstawie stosunku pracy osob wykonujgcych wskazane przez
zamawiajgcego czynno$ci w zakresie realizacji zamowienia, jezeli wykonanie tych
czynnosci polega na wykonywaniu pracy w sposéb okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia

26 czerwca 1974 r. — Kodeks Pracy w jej tresci zawiera sie postanowienia dotyczace

sposobu dokumentowania zatrudnienia oraz kontroli spetniania przez wykonawce lub

podwykonawce wymagan dotyczgcych zatrudnienia na podstawie umowy o prace oraz
postanowienia dotyczgce sankgji z tytutu niespetnienia ww. wymagan.

W celu weryfikacji zatrudniania, przez wykonawce lub podwykonawce, na podstawie

umowy O prace, 0sOb wykonujgcych wskazane przez zamawiajgcego Czynnosci

w zakresie realizacji zamdwienia, umowa przewiduje mozliwos¢ zgdania przez

zamawiajgcego w szczegolnosci:

1) oSwiadczenia zatrudnionego pracownika,

2) oswiadczenia wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu pracownika na podstawie

umowy o prace,

3) poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem kopii umowy o prace zatrudnionego

pracownika,
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11.

12.

13.

14.

15.
16.

17.

18.

19.

20.

21.

4) innych dokumentow
- zawierajgcych informacje, w tym dane osobowe, niezbedne do weryfikacji zatrudnienia
na podstawie umowy o prace, w szczegolnosci imie i nazwisko zatrudnionego
pracownika, date zawarcia umowy o prace, rodzaj umowy o prace i zakres obowigzkow
pracownika.
Umowa, ktdrej przedmiotem sg roboty budowlane lub ustugi, zawarta na okres dtuzszy
niz 12 miesiecy, moze zawiera¢ postanowienia dotyczgce zasad wprowadzania zmian
wysokosci wynagrodzenia naleznego wykonawcy, w przypadku zmiany ceny materiatéw
lub kosztéw zwigzanych z realizacjg zamdwienia.
Zamawiajacy moze skorzystaé z opcji, jezeli przewidziat opcje w ogtoszeniu
0 zamowieniu lub w dokumentach zamdéwienia w postaci zrozumiatych, precyzyjnych
i jednoznacznych postanowiern umownych, ktore tgcznie spetniajg nastepujace warunki:
1) okreslajg rodzaj i maksymalng wartos¢ opcji;
2) okre$lajg okolicznosci skorzystania z opcji;
3) nie modyfikujg ogdinego charakteru umowy.
Czynnosci dokonane na podstawie postanowieh umownych przewidujgcych opcje
z naruszeniem ust. 12 podlegajg uniewaznieniu.
Zamawiajacy moze udzieli¢ zaliczek na poczet wykonania zamédwienia, jezeli mozliwosc
taka zostata przewidziana w ogtoszeniu o zamdwieniu lub w dokumentach zaméwienia.
Zamawiajgcy moze udzieli¢ kolejnych zaliczek, pod warunkiem ze wykonawca wykaze,
ze wykonat zamowienie w zakresie wartosci poprzednio udzielonych zaliczek.
Zamawiajagcy moze zgdac wniesienia zabezpieczenia zaliczki.
Zamawiajacy moze zaptaci¢ wynagrodzenie w czesciach, po wykonaniu czesci umowy.
Zamawiajacy okresla w umowie procent wynagrodzenia wyptacanego za poszczegolne
czesdci. Procentowa wartos¢ ostatniej czesci wynagrodzenia nie moze wynosi¢ wiecej niz
50% wynagrodzenia naleznego wykonawcy.
Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o zamowienia (konsorcja), ponoszg solidarng
odpowiedzialnos¢ za wykonanie umowy i wniesienie zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy.
Za zawarcie umowy i nadzér nad jej realizacjg zaméwienia odpowiada komoérka
whnioskujaca.
Umowa winna by¢ zawarta:
1) w terminie nie krotszym niz 3 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze

oferty,
2) w terminie okreslonym przez zamawiajgcego:

a) w postepowaniu prowadzonym w trybie zaméwienia z wolne;j reki,

b) w zawiadomieniu o wyborze oferty w trybie przetargu nieograniczonego

w przypadku ztozenia jednej oferty,

c) ze wzgledu na pilng potrzebe udzielenia zaméwienia.
Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy
w sprawie zamowienia lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy, lub w sytuacji pozytywnego rozpatrzenia sprzeciwu wniesionego na
wybdr najkorzystniejszej oferty, komisja przetargowa proponuje wybor oferty
najkorzystniejszej sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny
chyba, ze zachodzg przestanki do uniewaznienia postepowania, o ktérych mowa w § 37
ust. 21.
Istotna zmiana zawartej umowy wymaga przeprowadzenia nowego postepowania
0 udzielenie zamoéwienia.
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22.

23.

24,

Zmiana umowy jest istotna, jezeli powoduje, ze charakter umowy zmienia si¢ w sposob
istotny w stosunku do pierwotnej umowy, w szczegodlnosci jezeli zmiana:

1) wprowadza warunki, ktére gdyby zostaly zastosowane w postepowaniu o udzielenie
zamowienia, to wzieliby w nim udziat lub mogliby wzig¢ udziat inni wykonawcy lub
przyjete zostatyby oferty innej tresci;

2) narusza rownowage ekonomiczng stron umowy na korzys¢ wykonawcy, w sposob
nieprzewidziany w pierwotnej umowie;

3) w sposbéb znaczny rozszerza albo zmniejsza zakres $wiadczen i zobowigzan
wynikajgcy z umowy;

4) polega na zastgpieniu wykonawcy, ktéremu zamawiajacy udzielit zamoéwienia, nowym
wykonawcg w przypadkach innych, niz wskazane w ponizszym ust. 23 pkt 2.
Dopuszczalna jest zmiana umowy bez przeprowadzenia nowego postepowania
0 udzielenie zaméwienia:

1) niezaleznie od wartosci tej zmiany, o ile zostata przewidziana w ogtoszeniu
0 zamoéwieniu lub dokumentach zaméwienia, w postaci jasnych, precyzyjnych
i jednoznacznych postanowien umownych, ktére moga obejmowac postanowienia
dotyczace zasad wprowadzania zmian wysokos$ci ceny, jezeli spetniajg one fgcznie
nastepujgce warunki:

a) okreslajg rodzaj i zakres zmian,

b) okreslajg warunki wprowadzenia zmian,

c) nie przewidujg takich zmian, ktére modyfikowatyby ogdlny charakter umowy;

2) gdy nowy wykonawca ma zastgpi¢ dotychczasowego wykonawce:

a) jezeli taka mozliwosé zostata przewidziana w postanowieniach umownych, o ktérych
mowa w pkt 1, lub

b) w wyniku sukcesji, wstepujgc w prawa i obowigzki wykonawcy, w nastepstwie
przejecia, potgczenia, podziatu, przeksztatcenia, upadtosci, restrukturyzaciji,
dziedziczenia lub nabycia dotychczasowego wykonawcy lub jego przedsiebiorstwa, o ile
nowy wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu, nie zachodzg wobec niego
podstawy wykluczenia oraz nie pocigga to za sobg innych istotnych zmian umowy,
a takze nie ma na celu unik-niecia stosowania przepiséw ustawy, lub

c) w wyniku przejecia przez zamawiajgcego zobowigzan wykonawcy wzgledem jego
podwykonawcéw,

3) jezeli dotyczy realizacji, przez dotychczasowego wykonawce, dodatkowych dostaw,
ustug lub robot budowlanych, ktérych nie uwzgledniono w zamowieniu podstawowym,
o ile staty sie one niezbedne i zostaly spetnione fgcznie nastepujgce warunki:

a) zmiana wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powoddéw ekonomicznych lub
technicznych, w szczegdlnosci dotyczgcych zamiennosci lub interoperacyjnosci
wyposazenia, ustug lub instalacji zamowionych w ramach zamowienia podstawowego,
b) zmiana wykonawcy spowodowataby istotng niedogodnos$¢ lub znaczne zwiekszenie
kosztow dla zamawiajgcego,

c) wzrost ceny spowodowany kazdg kolejng zmiang nie przekracza 50% wartosci
pierwotnej umowy, z wyjatkiem nalezycie uzasadnionych przypadkéw;

4) jezeli konieczno$¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktorych
zamawiajgcy, dziatajac z nalezytg starannoscig, nie mogt przewidziec, o ile zmiana nie
modyfikuje ogdlnego charakteru umowy a wzrost ceny spowodowany kazdg kolejng
zmiang nie przekracza 50% wartosci pierwotnej umowy.

Dopuszczalne sg rowniez zmiany umowy bez przeprowadzenia howego postepowania
0 udzielenie zamdwienia, ktérych tgczna wartos¢ jest nizsza niz 10% wartosci pierwotnej
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25.

26.

27.

1.

2.

3.

4.

6.

7.

umowy, w przypadku zamoéwien na ustugi lub dostawy, albo 15%, w przypadku

zamowien na roboty budowlane, a zmiany te nie powodujg zmiany ogélnego charakteru

umowy.

Zamawiajagcy moze odstgpi¢ od umowy:

1) w terminie 30 dni od dnia powziecia wiadomosci o zaistnieniu istotnej zmiany
okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym,
czego nie mozna byto przewidzieCc w chwili zawarcia umowy, lub dalsze
wykonywanie umowy moze zagrozi¢ podstawowemu interesowi bezpieczenhstwa
panstwa lub bezpieczenstwu publicznemu.

2) jesli zachodzi co najmniej jedna z nastepujgcych okolicznosci:

a) dokonano zmiany umowy z naruszeniem zasad wynikajgcych z niniejszego
Regulaminu,
b) wykonawca w chwili zawarcia umowy podlegat wykluczeniu.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 25 pkt 2 lit. a, zamawiajgcy odstepuje od umowy

w czesci, ktorej zmiana dotyczy.

W przypadkach, o ktéorych mowa w ust. 25 wykonawca moze ZzgdaC wylgcznie

wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czesci umowy.

§ 39
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

llekro¢ w niniejszym Regulaminie mowa jest o zabezpieczeniu, nalezy przez to rozumie¢
zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.

Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy.

Zabezpieczenie wnosi sie przed zawarciem umowy, chyba ze zamawiajgcy okresli inny
termin w dokumentach zaméwienia.

Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone, wedtug wyboru wykonawcy, w jednej lub w kilku
nastepujgcych formach:

1) pienigdzu;

2) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spoétdzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej, z tym Zze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym;

3) gwarancjach bankowych;

4) gwarancjach ubezpieczeniowych;

5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci.

Za zgodg zamawiajgcego zabezpieczenie moze by¢ wnoszone rowniez:

1) w wekslach z poreczeniem wekslowym banku lub spdtdzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej;

2) przez ustanowienie zastawu na papierach wartosciowych emitowanych przez Skarb
Panstwa lub jednostke samorzadu terytorialnego;

3) przez ustanowienie zastawu rejestrowego na zasadach okreslonych w ustawie z dnia
6 grudnia 1996 r. o zastawie rejestrowym i rejestrze zastawow.

Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu wykonawca wptaca przelewem na rachunek
bankowy wskazany przez zamawiajgcego.

W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu wykonawca moze wyrazi¢ zgode
na zaliczenie kwoty wadium na poczet zabezpieczenia.
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Jezeli zabezpieczenie wniesiono w  pienigdzu, zamawiajacy przechowuje
je na oprocentowanym rachunku bankowym. Zamawiajgcy zwraca zabezpieczenie
whniesione w pienigdzu z odsetkami wynikajgcymi z umowy rachunku bankowego,
na ktérym byto ono przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku
oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy wykonawcy.

W trakcie realizacji umowy wykonawca moze, za zgodg zamawiajgcego, dokonaé zmiany
formy zabezpieczenia na jedng lub kilka form, o ktérych mowa w ust. 4 i 5. Zmiana formy
zabezpieczenia jest dokonywana z zachowaniem cigglosci zabezpieczenia i bez
zmniejszenia jego wysokosci.

Wysoko$¢ zabezpieczenia ustala sie w stosunku procentowym do ceny catkowitej
podanej w ofercie albo maksymalnej wartosci nominalnej zobowigzania zamawiajgcego
wynikajgcego z umowy, jezeli w ofercie podano cene jednostkowg lub ceny jednostkowe.
Zabezpieczenie ustala sie w wysokosci nieprzekraczajgcej 5% ceny catkowitej podanej
w ofercie albo maksymalnej wartosci nominalnej zobowigzania zamawiajgcego
wynikajgcego z umowy.

Zabezpieczenie mozna ustalic w wysokosci wiekszej niz okreslona w ust. 11, nie
wigkszej jednak niz 10% ceny catkowitej podanej w ofercie albo maksymalnej wartoSci
nominalnej zobowigzania zamawiajgcego wynikajgcego z umowy, jezeli jest
to uzasadnione przedmiotem zamowienia lub wystgpieniem ryzyka zwigzanego
z realizacjg zamdwienia, co zamawiajgcy opisat w SWZ Ilub innych dokumentach
zamowienia.

W przypadku nieprzedtuzenia lub niewniesienia nowego zabezpieczenia najpdzniej na 30
dni przed uptywem terminu waznosci dotychczasowego zabezpieczenia wniesionego
w innej formie niz w pienigdzu, zamawiajgcy zmienia forme na zabezpieczenie
w pienigdzu, przez wyptate kwoty z dotychczasowego zabezpieczenia.

Wyptata, o ktorej mowa w ust. 13, nastepuje nie pdzniej niz w ostatnim dniu waznosci
dotychczasowego zabezpieczenia.

Zamawiajgcy zwraca zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania zamdwienia
i uznania przez zamawiajgcego za nalezycie wykonane.

Zamawiajacy moze pozostawi¢ na zabezpieczenie roszczen z tytutu rekojmi za wady lub
gwarancji kwote nie przekraczajgcg 30% zabezpieczenia.

Kwota, o ktérej mowa w ust. 11, jest zwracana nie pézniej niz w 15. dniu po uplywie
okresu rekojmi za wady lub gwarancji.

Zamawiajgcy moze dokonac czesciowego zwrotu zabezpieczenia po wykonaniu czesci
zamowienia, jezeli przewidziat takg mozliwos¢ w dokumentach zamaéwienia.

ROZDZIAL 4
SRODKI OCHRONY PRAWNEJ
§ 40

Srodki ochrony prawnej okreslone w niniejszym rozdziale przystugujg wykonawcy,
jezeli miat interes w uzyskaniu danego zamowienia oraz ponidst szkode w wyniku
naruszenia przez zamawiajgcego przepisow niniejszego Regulaminu.

Sprzeciw przystuguje wylgcznie od niezgodnej z przepisami Regulaminu czynnosci
zamawiajgcego podjetej w postepowaniach o udzielenie zamowienia lub zaniechania
czynnosci, do ktérej zamawiajgcy jest zobowigzany na podstawie niniejszego
Regulaminu w postepowaniach, ktérych wartos¢ przekracza 600.000 zt netto. Sprzeciw
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przystuguje wytgcznie wobec czynnosci dotyczgcej wykluczenia sprzeciwiajgcego
z postepowania o udzielenie zaméwienia lub odrzucenia oferty sprzeciwiajgcego.
Sprzeciw wnosi sie do kierownika zamawiajgcego za posrednictwem komorki ds.
zamowien publicznych. Sprzeciw wnosi sie w terminie 3 dni roboczych od dnia
przestania informacji o czynnosci zamawiajgcego, stanowigcej podstawe jego
wniesienia.

Sprzeciw uwaza sie za wniesiony z chwilg, gdy doszedt on do zamawiajgcego w taki
sposdb, ze mogt zapoznaé sie z jego trescig, ale nie pdzniej niz do godz. 15 @
w ostatnim dniu, kiedy dopuszczalne jest jego wniesienie.

Whiesienie sprzeciwu jest dopuszczalne tylko przed zawarciem umowy.

Sprzeciw wniesiony po terminie lub wniesiony przez podmiot nieuprawniony nie bedzie
rozpatrywany.

Sprzeciw powinien wskazywa¢ zaskarzang czynnos¢ lub zaniechanie czynnosci
zamawiajgcego, ktorej zarzuca sie niezgodnos¢ z przepisami Regulaminu, zawierac
zwiezte przytoczenie zarzutdow, okreslaé Zzagdanie oraz wskazywac okolicznosci
faktyczne i prawne uzasadniajgce jego wniesienie.

W postepowaniach, ktérych wartos¢ przekracza 600.000 zt netto, wykonawca moze
w terminie przewidzianym do wniesienia sprzeciwu poinformowac¢ zamawiajgcego
0 niezgodnej z przepisami Regulaminu czynnosci podjetej przez niego lub zaniechaniu
czynnosci, do ktorej jest on zobowigzany na podstawie Regulaminu, na ktére nie
przystuguje sprzeciw na podstawie ust. 2.

W przypadku uznania zasadnosci przekazanej informacji zamawiajgcy powtarza
czynnos¢ albo dokonuje czynnosci zaniechanej, informujgc o tym wykonawcow
W sposob przewidziany w Regulaminie.

Na czynnosci, o ktérych mowa w ust. 9 sprzeciw nie przystuguije.

Whniesienie sprzeciwu zawiesza bieg terminu zwigzania oferta do czasu jego
ostatecznego rozstrzygniecia.

O zawieszeniu biegu terminu zwigzania ofertg zamawiajgcy informuje niezwiocznie
wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty.

Kopie sprzeciwu zamawiajgcy przekazuje niezwtocznie wykonawcom uczestniczgcym
w postepowaniu.

Do czasu ostatecznego rozstrzygniecia sprzeciwu zamawiajgcy nie moze zawrzeé
umowy.

Sprzeciw rozstrzyga sie w terminie 10 dni roboczych od daty wniesienia do
zamawiajgcego.

Komisja przetargowa rozpatruje wniesiony sprzeciw i przesyla propozycje
rozstrzygniecia sprzeciwu do kierownika zamawiajgcego.

Kierownik zamawiajgcego uwzglednia lub oddala sprzeciw.

W przypadku uwzglednienia sprzeciwu komisja przetargowa powtarza oprotestowang
czynnosc.

O powtdrzeniu czynnosci zamawiajgcy informuje wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty.
Informacje o oddaleniu sprzeciwu zamawiajgcy przesyta wykonawcom, ktorzy ztozyli
oferty.

Od oddalenia sprzeciwu dalsze srodki odwotawcze nie przystuguija.
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ROZDZIAL 4
PRZEPISY KONCOWE
§ 41

Szczegdtowe informacje na temat danego postepowania umieszcza sie kazdorazowo
w SWZ.

Kierownik zamawiajacego moze zdecydowac¢ (np. w formie odrebnego zarzgdzenia)
0 udzieleniu zamoéwienia na odmiennych zasadach, niz okreslone w niniejszym
Regulaminie, przy czym przestanki zastosowania odmiennych zasad, w szczegolnosci
sposob przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamodwienia, warunki udziatu
w postepowaniu, przestanki wykluczenia, odrzucenia ofert, sposdb wyboru
najkorzystniejszej oferty, uniewaznienia postepowania, zmiany umowy sg uregulowane
kazdorazowo w dokumentach zaméwienia.
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DZIAL IV

ZASADY POSTEPOWANIA PRZY UDZIELANIU ZAMOWIEN PUBLICZNYCH,
CO DO KTORYCH ISTNIEJE OBOWIAZEK STOSOWANIA USTAWY PZP

ROZDZIAL 1
PRZEPISY OGOLNE
§42
Zakres stosowania

1. Zasady niniejszego dzialu dotyczg zamowien klasycznych udzielanych przez
zamawiajgcego, ktérych wartos¢ jest rowna lub przekracza wyrazong w ziotych
réwnowarto$é kwoty 130 000 zt netto.

2. Zasady niniejszego dziatu dotyczg zamowieh sektorowych udzielanych przez
zamawiajgcego, ktorych wartos¢ jest rowna Ilub przekracza kwoty okreslone
w obwieszczeniu Prezesa Urzedu Zaméwien Publicznych w sprawie aktualnych progéw
unijnych, ich réwnowarto$ci w ziotych, rownowartosci w ztotych kwot wyrazonych
wydanego na podstawie art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo
zamowien publicznych.

3. Zasady niniejszego dziatu dotyczg zamowien na ustugi spoteczne i inne szczegdlne
ustugi stosuje sie przepisy ustawy wiasciwe dla:

1) zamowien klasycznych, o wartosci rownej lub przekraczajgcej progi unijne — jezeli
wartos¢ zamowienia wyrazona w ztotych jest rowna lub przekracza rownowartos¢
kwoty 750 000 euro, z uwzglednieniem zmian wynikajgcych z niniejszego
rozdziatu;

2) zamowien klasycznych o wartosci mniejszej niz progi unijne — jezeli wartos¢
zamoOwienia wyrazona w ztotych jest mniejsza niz réwnowartos¢ kwoty 750 000
euro, nie mniejsza jednak niz rownowartos¢ kwoty 130 000 ztotych.

§43
Stosowanie przepiséw ustawy Prawo zaméwien publicznych
Do czynnosci podejmowanych przez uczestnikdw postepowania o udzielenie zamowienia
okreslonego w niniejszym dziale stosuje sie przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. —
Prawo zaméwien publicznych.
RODZIAL 2
POSTEPOWANIE
§44
Wszczecie postepowania

Do wszczecia postepowania zastosowanie ma § 20 niniejszego Regulaminu.

49



§ 45

Zasady pracy komisji przetargowej

Do zasad pracy komisji przetargowej zastosowanie ma § 21 niniejszego Regulaminu.

§ 46

Zadania komisji przetargowej

Zadania komisji przetargowej opisane zostaty w § 22 niniejszego Regulaminu.

§ 47

Oswiadczenie oséb wykonujacych czynnosci w postepowaniu

Zastosowanie majg zasady opisane w § 23 niniejszego Regulaminu.

§ 48

Zespot do nadzoru nad realizacjg zamoéwienia

Przewodniczacy i merytoryczny cztonkowie komisji przetargowej sg zobowigzani do nadzoru
nad realizacjg udzielonego zamoéwienia publicznego.

§ 49

Zasady dokumentacji

Informacje dotyczgce zasad dokumentacji opisane zostaty w § 24 niniejszego Regulaminu.

§ 50
Odwotanie

Niezwtocznie po otrzymaniu informacji o skorzystaniu przez wykonawcéw lub inne
podmioty ze srodkéw ochrony prawnej, o ktérych mowa w ustawie Pzp, sekretarz komisji
przetargowej:

1) informuje kierownika zamawiajgcego, przewodniczgcego komisji przetargowej oraz
pozostatych cztonkéw komisji przetargowej o wniesieniu przez wykonawcéw lub inne
podmioty srodkéw ochrony prawnej;

2) jezeli s$rodki ochrony prawnej dotyczg merytorycznego aspektu zamowienia
publicznego, wystepuje do cztonka lub cztonkéw komisji przetargowej o pisemne
stanowisko w sprawie zasadnosci zarzutéw podniesionych przez wykonawce lub inne
podmioty wraz z informacjg o proponowanym sposobie rozstrzygniecia.

Sekretarz komisji przetargowej jest zobowigzany do niezwtocznego zwotania

posiedzenia komisji przetargowej w celu uzgodnienia tresci stanowiska wobec zarzutéw

podniesionych w $rodkach ochrony prawnej, w szczegdlnosci uzgodnienia projektu
odpowiedzi na odwotania, z uwzglednieniem informacji uzyskanych w sposob okreslony

w ust. 1 pkt 2.

Uzgodniony projekt stanowiska komisji przetargowej w szczegodlnosci odpowiedzi na

odwotanie, sekretarz komisji przetargowej przekazuje niezwtocznie do zatwierdzenia

kierownikowi zamawiajgcego.
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