ZUO/102/105/2020/KK
Szczecin, 18 czerwca 2020 r.

Zaktad Unieszkodliwiania Odpadow Sp. z o.0.
ul. Logistyczna 22
70-608 Szczecin

ZAPROSZENIE DO SKLADANIA OFERT

W POSTEPOWANIU PONIZEJ 30 000 EURO NA DOSTAWE MATERIALOW BIUROWYCH
DLA POTRZEB ZAKLADU UNIESZKODLIWIANIA ODPADOW W SZCZECINIE

. ZAMAWIAJACY

Zaktad Unieszkodliwiania Odpadow Sp. z o.o0.
ul. Logistyczna 22
70-608 Szczecin

II. TRYB POSTEPOWANIA

Do niniejszego postepowania zastosowanie majg zasady zawarte w Regulaminie
udzielania zamowien w Zaktadzie Unieszkodliwiania Odpadow Sp. z o. o. (zwany dale;:
Regulaminem) opublikowanym na stronie internetowej Zamawiajgcego:
http://bip.zuo.szczecin.pl/dokumenty/140545 regulamin_udzielania zamowien.pdf

Do czynnosci podejmowanych przez zamawiajgcego i wykonawcow
w postepowaniu o0 udzielenie zamowienia stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego,
Regulaminu i niniejszego Zaproszenia.

. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA - przedmiotem zaméwienia jest dostawa
materiatéw biurowych dla potrzeb Zaktadu Unieszkodliwiania Odpaddw w Szczecinie.

Zamowienie zostato podzielone na 3 czesci:

Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia znajduje sie w zatgczniku nr 1 do niniejszego
zaproszenia.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:

Dostawa zamdwienia ma zostaC zrealizowana w terminie maksymalnie 14 dni
kalendarzowych od dnia zawarcia umowy.

V. KODY CPV:
30190000-7- Rézny sprzet i artykuty biurowe
VI. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY | PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferta powinna zostaé sporzadzona wedlug wzoru formularza ofertowego
stanowigcego Zatgcznik nr 2 do niniejszego zaproszenia.

2. Formularz ofertowy zawiera integralny zataczniki 2a, stanowigcy szczegétowe
wyliczenie oferowanej ceny.

3. Zalacznik 2a nalezy wypelni¢ w nastepujacy sposéb:

1) W kolumnie nr 5 nalezy wpisa¢ cene jednostkowg netto oferowanego produktu;
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2) W kolumnie nr 6 nalezy wpisa¢ stawke podatku VAT obowigzujgcg dla danego
asortymentu;

3) Zamawiajacy udostepnia zalacznik nr 2a w formie edytowalnego arkusza
kalkulacyjnego z wprowadzonymi odpowiednimi formutami umozliwiajgcymi
wypetnienie zatagcznika przez wpisanie jedynie ceny jednostkowej netto oraz
stawki podatku VAT.

4) Oferta_musi_byé podpisana przez osobe uprawniong do reprezentowania
Wykonawcy. Jezeli z dokumentéw (KRS, CEIDG) wynika, ze osoba, ktéra sktada
jakiekolwiek oswiadczenia woli w imieniu Wykonawcy, nie jest uprawniona do
reprezentacji Wykonawcy w obrocie gospodarczym, zataczy¢ nalezy dokument
pelnomocnictwa.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

Oferte nalezy zlozy¢ w_formie pisemne] w siedzibie Zamawiajgcego: Zaktad
Unieszkodliwiania Odpadéw Sp. z o0.0., Logistyczna 22, 70 — 608 Szczecin, pok. 301
(sekretariat) lub w formie elektronicznej (skan oferty w formacie PDF podpisany przez
osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy lub plik podpisany kwalifikowanym
podpisem elektronicznym mozliwym do zweryfikowania przez Zamawiajgcego) na adres
przetargi@zuo.szczecin.pl do dnia 29 czerwca 2020 roku do godziny 15:00.

I. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni.

. OCENA OFERT

1. Jedynym kryterium oceny ofert jest cena (waga kryterium 100%).

2. Maksymalna liczba punktéw w okre$lonym w pkt. 1 kryterium jest réwna wadze
kryterium okre$lonym w %.

3. Uzyskana liczba punktow zostanie zaokrgglona do dwdch miejsc po przecinku.
Punkty w ramach kryterium bedg przyznawane wg nastepujgcych zasad:

Kryterium Cena oferty: ocenie zostanie poddana cena brutto oferty podana przez
Wykonawce za $wiadczenie ustugi. Liczba punktow, ktérg mozna uzyska¢ w ramach
niniejszego kryterium zostanie obliczona wg nastepujgcego wzoru:

Cmin
KCi= — X100 pkt
Ci
Gdzie:
KCi ilo$¢ punktow przyznana ofercie ocenianej w kryterium Cena oferty,

Cmin  najnizsza cena brutto sposrod wszystkich ztozonych ofert,

Ci cena brutto oferty ocenianej
4. Zamawiajgcy poprawi w tekscie oferty oczywiste omytki pisarskie oraz oczywiste
omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonywanych
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poprawek a takze inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty niniejszym

zaproszeniem, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty, niezwlocznie

zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

W celu ustalenia, ze oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu

zamowienia, Zamawiajacy zwréci sie do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym

terminie wyjasnien dotyczgcych elementéw oferty majgcych wplyw na wysokosé
ceny.

Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli:

1) jej tres¢ nie bedzie odpowiada¢ ftresci zaproszenia do skfadania ofert,
w szczegolnosci jesli analiza ztozonej oferty i zaproponowane produkty (typ,
producent) nie bedg przeznaczone do uzytku profesjonalnego i nie beda
posiadaty cech okreslonych przez Zamawiajgcego w Rozdziale Il Zaproszenia,?

2) jezeli jej ztozenie bedzie stanowito czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu
przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

3) bedzie zawiera¢ razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia,

4) bedzie zawierac btedy w obliczeniu ceny.

Oferty nie odrzucone zostang poddane procedurze oceny zgodnie z kryteriami oceny

ofert okreslonymi w niniejszej zaproszeniu do sktadnia ofert.

Zamawiajacy udzieli zamdéwienia Wykonawcy, ktoérego oferta bedzie odpowiadaé

wszystkim wymaganiom zawartym w niniejszym zaproszeniu do skfadnia ofert i

zostanie oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o ww. kryterium.

Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejszg na podstawie kryteriow oceny ofert

okreslonych w niniejszym zaproszeniu do sktadnia ofert.

X. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

@)

wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawcow, ktorzy

ztozyli oferty za posrednictwem e-maila Ilub/oraz opublikuje wynik na stronie
Zamawiajgcego (BIP).

XI1.  ZMIANA WARUNKOW ZAMOWIENIA. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA.

1.

2.

3.

4.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany tre$ci zawartych w zaproszeniu do
sktadania ofert.

Informacje o zmianie tre$ci zapytania Zamawiajgcy przekaze Wykonawcom, ktorym
przekazano zaproszenie do ztozenia oferty oraz umiesci na stronie Zamawiajgcego
(BIP).

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania na kazdym jego
etapie bez podania przyczyny.

Informacje o uniewaznieniu postepowania Zamawiajgcy zamiesci na stronie
internetowej (BIP).

Xll. ZALACZNIKI

1. Opis przedmiotu zaméwienia — zatgcznik 1;

2. Formularz ofertowy — zatgcznik 2;

3. Szczegotowe wyliczenie oferowanej ceny — zatgcznik 2a;
4. Wzor umowy — zatgcznik nr 3.
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